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SADRŽAJ 

                         AKTI GRADONAČELNIKA               Str. 

339. IZMJENE I DOPUNE PROGRAMA MJERA ZAŠTITE PUČANSTVA 

OD ZARAZNIH BOLESTI (dezinsekcija, dezinfekcija i deratizacija) za 

2023. godinu 

340. Odluka o započinjanju postupka ocjene o potrebi strateške procjene 

utjecaja na okoliš II. Izmjena i dopuna Urbanističkog plana uređenja dijela 

Ulice Marka Oreškovića u Bistrincima 

341. Odluka o imenovanju Stručnog povjerenstva i provedbu postupka javne 

nabave Opskrba plinom za potrebe Grada Belišća 

342. Odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja u postupku javne nabave 

opskrbe plinom za potrebe Grada Belišća 

343. Odluka o imenovanju Stručnog povjerenstva i provedbu postupka javne 

nabave robe-Nabava opreme za naplatu parkiranja u I. zoni u Belišću 

344. Odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja u postupku javne nabave 

opreme za naplatu parkiranja u I. zoni u Belišću 

345. Odluka o početku postupka nabave licenci za potrebe programa za 

uredsko poslovanje u 2024. godini 

346. Odluka o odabiru ponude u postupku nabave programa za uredsko 

poslovanje u 2024. godini 

347.  Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o određivanju visine osnovice 

za obračun plaća službenika i namještenika u Gradskoj upravi grada Belišća 

348. Odluka o početku postupka nabave usluge izrade projektne 

dokumentacije za program društveno poticane stanogradnje - POS zgrada 2 

349. Odluka o odabiru ponude u postupku nabave usluge izrade projektne 

dokumentacije za program društveno poticane stanogradnje - POS zgrada 2 

350. Odluka o početku postupka nabave usluge izrade projektne 

dokumentacije za unutarnje uređenje zgrade „Stari mlin“ 

351. Odluka o odabiru ponude u postupku nabave usluge izrade projektne 

dokumentacije za unutarnje uređenje zgrade „Stari mlin“ 

352. PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJČANIH OZNAKA  

STVARATELJA I PRIMATELJA PISMENA GRADSKE UPRAVE GRADA 

BELIŠĆA ZA 2024. GODINU 
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339 

Gradonačelnik grada Belišća, temeljem članka 5., stavak 2. i 3.  Zakona o zaštiti pučanstva od 

zaraznih bolesti (''Narodne novine'' br. 79/07, 113/08, 43/09, 130/17, 114/18, 47/20, 134/20 i 

143/21) te članka 61. stavka 5. točke 29. Statuta grada Belišća (''Službeni glasnik Grada 

Belišća'' br. 5/09, 3/13, 11/14, 7/15, 1/16, 3/16, 1/18, 1/20 i 1/21), usvaja 

 

IZMJENE I DOPUNE PROGRAMA MJERA ZAŠTITE PUČANSTVA OD 

ZARAZNIH BOLESTI 

(dezinsekcija, dezinfekcija i deratizacija) za 2023. godinu 

I 

U Programu mjera zaštite pučanstva od zaraznih bolesti (dezinsekcija, dezinfekcija i 

deratizacija) za 2023. godinu, („Službeni glasnik grada Belišća“ br. 12/22) članak VII mijenja 

se i sada glasi: 

„Sredstva za dezinsekciju, dezinfekciju i deratizaciju osiguravaju se iz proračuna grada Belišća 

u iznosu od 31.000,00 eura.“ 

II 

Ostale odredbe Programa mjera zaštite pučanstva od zaraznih bolesti (dezinsekcija, 

dezinfekcija i deratizacija) za 2023. godinu ostaju nepromijenjene. 

 

III 

Ove Izmjene i dopune Programa stupaju na snagu danom donošenja, a biti će objavljene u 

„Službenom glasniku grada Belišća“. 

 

GRADONAČELNIK GRADA BELIŠĆA 

 

Klasa: 501-09/23-01/01   

Urbroj: 2158-3-05/2-23-22   

Belišće, 22.12.2023.   

  Gradonačelnik: 

  Dinko Burić, dr. med. 
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Gradonačelnik Grada Belišća na temelju članka 64. stavka 1. Zakona o zaštiti okoliša (NN 80/13, 

153/13-Zakon o gradnji, 78/15, 12/18 i 118/18), članka 29. stavka 2. Uredbe o strateškoj procjeni 

utjecaja strategije, plana i programa na okoliš (NN 3/17), i  članka 61. stavka 5. točke 29. Statuta Grada 

Belišća ("Službeni glasnika grada Belišća" br. 5/09, 3/13, 11/14, 7/15, 1/16, 3/16, 1/18, 1/20, 1/21 i 

13/22) donosi 

 

 

O D L U K U 

o započinjanju postupka ocjene o potrebi strateške procjene utjecaja na okoliš  

II. Izmjena i dopuna Urbanističkog plana uređenja dijela Ulice Marka Oreškovića u Bistrincima 

 

 

I. 

Donošenjem ove Odluke započinje postupak ocjene o potrebi strateške procjene utjecaja na okoliš II. 

Izmjena i dopuna Urbanističkog plana uređenja dijela Ulice Marka Oreškovića u Bistrincima. 

Postupak ocjene o potrebi strateške procjene utjecaja na okoliš II. Izmjena i dopuna Urbanističkog plana 

uređenja dijela Ulice Marka Oreškovića u Bistrincima provodi Grad Belišće u suradnji s Upravnim 

odjelom za prostorno uređenje, graditeljstvo i zaštitu okoliša Osječko-baranjske županije. 

 

II. 

Prije započinjanja postupka ocjene, Grad Belišće ishodio je mišljenje Upravnog odjela za prostorno 

uređenje, graditeljstvo i zaštitu okoliša Osječko-baranjske županije, KLASA: 351-04/23-02/44, 

URBROJ: 2158-16/36-23-2 od 7. prosinca 2023. godine,  prema kojem je za  II. Izmjene i dopune 

Urbanističkog plana uređenja dijela Ulice Marka Oreškovića u Bistrincima potrebno provesti postupak 

ocjene o potrebi strateške procjene utjecaja Plana na okoliš. 

 

III. 

II. Izmjena i dopuna UPU-a dijela Ulice Marka Oreškovića u Bistrincima obuhvatit će sljedeće: 

1. Korekcija namjene površina, 

2. Korekcija planiranih uličnih koridora, 

3. Korekcija komunalne infrastrukturne mreže, 

4. Korekcija granice obuhvata Plana. 

 

 

IV. 

Nositelj izrade II. Izmjena i dopuna Urbanističkog plana uređenja dijela Ulice Marka Oreškovića u 

Bistrincima je Grad Belišće. 

Prostorni obuhvat Izmjena i dopuna Plana je obuhvat Urbanističkog plana uređenja dijela Ulice Marka 

Oreškovića u Bistrincima. 

Izmjene i dopune Grad Belišće će izvršiti sukladno novonastalim potrebama, a u cilju stvaranja boljih 

prostornih uvjeta za gradnju i razvoj prostora dijela Ulice Marka Oreškovića u Bistrincima.   

 

V. 

Radnje u postupku ocjene o potrebi strateške procjene utjecaja na okoliš II. Izmjena i dopuna 

Urbanističkog plana uređenja dijela Ulice Marka Oreškovića u Bistrincima provode se sukladno 

odredbama Zakona o zaštiti okoliša (Narodne novine broj 80/13, 153/13-Zakon o gradnji, 78/15,12/18 

i 118/18), Uredbe o strateškoj procjeni utjecaja strategije, plana i programa na okoliš (Narodne novine 

broj 3/17) i Zakona o zaštiti prirode (Narodne novine broj 80/13, 15/18, 14/19 i 127/19) kako slijedi: 

 

 l. Nakon donošenja ove odluke Grad Belišće započinje postupak ocjene. 

2. Grad Belišće će sukladno članku 29. Uredbe zatražiti mišljenja tijela i/ili osoba određenim posebnim 

propisima, te tijelima jedinica lokalne i regionalne (područne) samouprave i drugim tijelima ovisno o 

obuhvatu i drugim značajkama Plana. U Prilogu III. Uredbe o strateškoj procjeni utjecaja strategije, 

plana i programa na okoliš ("Narodne Novine" broj 3/17) naveden je način pojedinačnih ispitivanja i 
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kriterija za utvrđivanje vjerojatno značajnog utjecaja plana i programa na okoliš. Rok za dostavu 

mišljenja je 30 dana od dana primitka zahtjeva. 

3. Zahtjev za davanjem mišljenja se obavezno dostavlja Upravnom odjelu za prostorno uređenje, 

graditeljstvo i zaštitu okoliša Osječko-baranjske županije, radi utvrđivanja mogućih značajnih 

negativnih utjecaja Plana na ciljeve očuvanja i cjelovitost područja ekološke mreže sukladno Zakonu o 

zaštiti prirode.  

4. Ovisno o potrebi osigurati će se dodatna pojašnjenja od tijela koja su dostavila mišljenje. 

5. Razmotriti pristigla mišljenja tijela i/ili osoba kojima je upućen zahtjev za mišljenje, te utvrditi je li 

je za navedeni Plan potrebno ili nije potrebno provesti stratešku procjenu utjecaja na okoliš.  

6. Pribaviti mišljenje od Upravnog odjela za prostorno uređenje, graditeljstvo i zaštitu okoliša Osječko-

baranjske županije o provedenom postupku ocjene o potrebi strateške procjene.  

7. Donijeti Odluku temeljem dostavljenog mišljenja Upravnog odjela za prostorno uređenje, 

graditeljstvo i zaštitu okoliša Osječko-baranjske županije. 

8. Informirati javnost o provedenom postupku sukladno Zakonu o zaštiti okoliša i Uredbi o informiranju 

i sudjelovanju javnosti i zainteresirane javnosti u pitanjima zaštite okoliša. 

 

 

VI. 

U postupku ocjene o potrebi strateške procjene utjecaja na okoliš II. Izmjena i dopuna Urbanističkog 

plana uređenja dijela Ulice Marka Oreškovića prema ovoj Odluci sudjelovati će slijedeća tijela i/ili 

osobe: 

1. Upravni odjel za prostorno uređenje, graditeljstvo i zaštitu okoliša Osječko-baranjske županije, 

Trg Lava Mirskog 1/I, 31000 Osijek, 

2. Hrvatske vode, VGO za Dunav i Donju Dravu, 31000 Osijek, Splavarska 2a, 

3. Grad Donji Miholjac, Vukovarska 1, 31540 Donji Miholjac, 

4. Općina Marijanci, Kralja Zvonimira 2 , 31555 Marijanci, 

5. Grad Valpovo, Ulica Matije Gupca 32, 31550 Valpovo, 

6. Općina Petlovac, Rade Končara 31, 31321 Petlovac. 

 

 

VII. 

Grad Belišće je o ovoj Odluci dužan informirati javnost sukladno odredbama Zakona o zaštiti okoliša i 

odredbama Uredbe o informiranju i sudjelovanju javnosti i zainteresirane javnosti u pitanjima zaštite 

okoliša (NN, broj 64/08), kojima se uređuje informiranje javnosti i zainteresirane javnosti u pitanjima 

zaštite okoliša. 

 

 

VIII. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u Službenom glasniku Grada Belišća. 

 

         

KLASA: 350-01/19-03/03 

URBROJ: 2158-3-03/1-23-28 

Belišće, 21. prosinca 2023. godine                                          

 

         GRADONAČELNIK: 

         Dinko Burić, dr. med.,v.r. 
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Gradonačelnik grada Belišća, na temelju odredbe članka 197. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi 

(„Narodne novine“, broj 120/16), članka 48. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 

(„Narodne novine“ broj 33/01, 60/01 - vjerodostojno tumačenje, 129/05, 109/07, 125/08 i 36/09, 150/11, 

144/12 i 19/13 - pročišćeni tekst, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20), članka 61. stavka 4. i stavka 5. točke 

29. Statuta Grada Belišća („Službeni glasnik Grada Belišća“ broj 5/09, 3/13, 11/14, 7/15, 1/16, 3/16, 

1/18,1/20, 1/21 i 13/22) donosi dana 9. studenog 2023. godine sljedeću 

 

ODLUKU 
o imenovanju Stručnog povjerenstva i provedbu postupka javne nabave 

Opskrba plinom za potrebe Grada Belišća  

 

Članak 1. 

Grad Belišće (u daljnjem tekstu: Naručitelj) priprema i provodi otvoreni postupak javne nabave roba 

male vrijednosti -  Opskrba plinom za potrebe Grada Belišća. 

Evidencijski broj nabave je NMV 2/23, a procijenjena vrijednost nabave je 95.000,00 eura, bez PDV-a.  

Sklapa se ugovor o javnoj nabavi robe za razdoblje od 12 mjeseci.  

Rok za provedbu postupka javne nabave su mjeseci: studeni 2023. godine i prosinac 2023. godine.  

Izvor financijskih sredstava su sredstva Proračuna grada Belišća.  

 
Članak 2. 

Kriterij za odabir ponude u postupku javne nabave iz članka 1. ove Odluke je ekonomski najpovoljnija 

ponuda gdje: 

1. Cijena ponude čini 90 %, 

2. Rok plaćanja čini 10%, ukupnog broja bodova. 

 
 

Članak 3. 

U Stručno povjerenstvo imenuju se: 

1. Danijela Žulj, dipl.iur. 

2. Tamara Grgić, mag.oec. 

3. Dejan Šovagović, dipl.ing. 

 

Članak 4. 

Imenovani članovi Stručnog povjerenstva pripremaju i provode postupak javne nabave sukladno Zakonu 

o javnoj nabavi. 

Članovi Stručnog povjerenstva obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa 

u predmetnoj nabavi, u smislu članka 80. Zakona o javnoj nabavi.      

                   

 
Članak 5. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u "Službenom glasniku grada Belišća". 

 

 

GRADONAČELNIK GRADA  BELIŠĆA 

 

Klasa:333-02/23-01/05 

Urbroj: 2158-3-08/2-23-1 

Belišće, 9. studenog 2023. godine         

                                                                                                          Gradonačelnik: 

                                                                                          Dinko Burić, dr. med. 

Dostaviti: 

1. Imenovanima iz članka 3. Odluke, 

2. Arhiva. 
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Gradonačelnik Grada Belišća temeljem članka 302. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" 

br. 120/16 i 114/22) i članka 61. stavka 4., stavka 5. točke 29. i članka 99. Statuta grada Belišća 

("Službeni glasnik Grada Belišća" br. 5/09, 3/13,11/14, 7/15, 1/16, 3/16,  1/18, 1/20, 1/21 i 13/22) dana 

11. prosinca 2023. godine donosi 

                                                                        ODLUKU  

o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja u postupku javne nabave  

opskrbe plinom za potrebe Grada Belišća  

 

Članak 1. 

Javni naručitelj Grad Belišće, Belišće, Vij. dr. Franje Tuđmana 1, OIB: 70663673307 u predmetu javne 

nabave robe male vrijednosti – Opskrba plinom za potrebe Grada Belišća, objavljenom u Elektroničkom 

oglasniku javne nabave nadnevka 11. studenog 2023. godine pod brojem objave  2023/S 0F2-0047544 

(poslan na objavu dana 10. studenog 2023. godine), evidencijski broj nabave NMV 2/23, procijenjene 

vrijednosti nabave 95.000,00 eura, primjenom kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude 

odabire Ponudu broj: 187/23-VV/DT od 20.11.2023. godine ekonomski najpovoljnijeg ponuditelja 

MEĐIMURJE-PLIN d.o.o., Obrtnička 4, ČAKOVEC, OIB:29035933600. S odabranim ponuditeljem 

zaključit će se ugovor o javnoj nabavi. 

Članak 2. 

Razlozi odabira, obilježja i prednosti odabrane ponude:  

U roku za dostavu ponuda zaprimljena je jedna ponuda i to od ponuditelja: MEĐIMURJE-PLIN d.o.o. 

ČAKOVEC. Navedena ponuda u potpunosti zadovoljava uvjete iz Dokumentacije o nabavi te je 

pravilna, prihvatljiva i prikladna. Cijena ponude za ukupan predmet nabave prema Ponudbenom listu 

je u iznosu od 36.075,87 eura (bez PDV-a), odnosno sa ukupnom cijenom ponude u iznosu od 

45.094,84 eura (sa PDV-om). 

  Članak 3. 

Razlozi isključenja ponuditelja: nema 

Razlozi odbijanja ponuda: Nema. 

Članak 4. 

Rok mirovanja se ne primjenjuje sukladno članku 306., stavku 2. Zakona o javnoj nabavi. 

Ova Odluka, sukladno članku 301., stavku 5. Zakona o javnoj nabavi, zajedno s preslikom Zapisnika o 

pregledu i ocjeni ponuda koji čini njen prilog, dostavit će se sudionicima ovog postupka javne nabave 

objavom u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, pri čemu se odluka smatra 

dostavljenom istekom dana javne objave. 

Članak 5. 

Uputa o pravnom lijeku: Žalba se izjavljuje u roku 10 (deset) dana od dana primitka ove Odluke o 
odabiru u odnosu na  postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda ili razloge poništenja Državnoj 
komisiji u pisanom obliku. Žalba se dostavlja neposrednim elektroničkim sredstvima komunikacije 
putem međusobno povezanih informacijskih sustava Državne komisije i EOJN RH.  
Žalba mora imati sadržaj utvrđen u članku 420. Zakona o javnoj nabavi. Žalba je suspenzivnog karaktera.  

Članak 6. 

 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u “Službenom glasniku grada Belišća”. 

 

GRADONAČELNIK GRADA BELIŠĆA 

 

Klasa: 333-02/23-01/05 

Urbroj: 2158-3-08/2-23-16 

Belišće, 11. prosinca 2023. godine 

 

   Gradonačelnik: 

                              Dinko Burić, dr. med.,v.r. 
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Gradonačelnik grada Belišća, na temelju odredbe članka 197. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi 

(„Narodne novine“, broj 120/16 i 114/22), članka 48. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 

samoupravi („Narodne novine“ broj 33/01, 60/01 - vjerodostojno tumačenje, 129/05, 109/07, 125/08 i 

36/09, 150/11, 144/12 i 19/13 - pročišćeni tekst, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20), članka 61. stavka 4. i 

stavka 5. točke 29. Statuta Grada Belišća („Službeni glasnik Grada Belišća“ broj 5/09, 3/13, 11/14, 7/15, 

1/16, 3/16, 1/18,1/20, 1/21 i 13/22) donosi dana 31. listopada 2023. godine sljedeću 

 

ODLUKU 
o imenovanju Stručnog povjerenstva i provedbu postupka javne nabave robe- 

Nabava opreme za naplatu parkiranja u I. zoni u Belišću 

 

Članak 1. 

Grad Belišće (u daljnjem tekstu: Naručitelj) priprema i provodi otvoreni postupak javne nabave roba 

male vrijednosti -  Nabava opreme za naplatu parkiranja u I. zoni u Belišću. 

Evidencijski broj nabave je NMV 114/23, a procijenjena vrijednost nabave je 115.000,00 eura, bez 

PDV-a.  

Rok za provedbu postupka javne nabave su mjeseci: listopad, studeni i prosinac 2023. godine. 

Izvor financijskih sredstava su sredstva Proračuna grada Belišća za 2023. godinu.  

 
Članak 2. 

Kriterij za odabir ponude u postupku javne nabave iz članka 1. ove Odluke je ekonomski najpovoljnija 

ponuda gdje: 

1. Cijena ponude čini 90 %, 

2. Duljina trajanja jamstva čini 10%, ukupnog broja bodova. 

 
Članak 3. 

U Stručno povjerenstvo imenuju se: 

1. Danijela Žulj, dipl.iur. 

2. Tamara Grgić, mag.oec. 

3. Dejan Šovagović, dipl.ing. 

4. Domagoj Varžić, dipl.oec. 

5. Marko Anić, oec. 

6. Ljiljana Žigić, dipl.oec. 

7. Sanja Majstorović Stanić, dipl.iur. 

Članak 4. 

Imenovani članovi Stručnog povjerenstva pripremaju i provode postupak javne nabave sukladno Zakonu 

o javnoj nabavi. 

Članovi Stručnog povjerenstva obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa 

u predmetnoj nabavi, u smislu članka 80. Zakona o javnoj nabavi.      

                   

Članak 5. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u "Službenom glasniku grada Belišća". 

 

GRADONAČELNIK GRADA  BELIŠĆA 

Klasa:406-03/23-02/02 

Urbroj: 2158-3-08/2-23-1 

Belišće, 31. listopada 2023. godine         

                                                                                                          Gradonačelnik: 

                                                                                          Dinko Burić, dr. med.,v.r.  

Dostaviti: 

1. Imenovanima iz članka 3. Odluke, 

2. Arhiva. 
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Gradonačelnik Grada Belišća temeljem članka 302. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" 

br. 120/16 i 114/22) i članka 61. stavka 4., stavka 5. točke 29. i članka 99. Statuta grada Belišća 

("Službeni glasnik Grada Belišća" br. 5/09, 3/13,11/14, 7/15, 1/16, 3/16,  1/18, 1/20, 1/21 i 13/22) dana 

15. prosinca 2023. godine donosi 

                                                                         ODLUKU  

o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja u postupku javne nabave opreme za naplatu parkiranja u 

I. zoni u Belišću 

 

Članak 1. 

Javni naručitelj Grad Belišće, Belišće, Vij. dr. Franje Tuđmana 1, OIB: 70663673307 u predmetu javne 

nabave robe male vrijednosti – Nabava opreme za naplatu parkiranja u I. zoni u Belišću, objavljenom 

u Elektroničkom oglasniku javne nabave nadnevka 3. studenog 2023. godine pod brojem objave 2023/S 

0F2-0046354 (poslan na objavu dana 2. studenog 2023. godine), evidencijski broj nabave NMV 114/23, 

procijenjene vrijednosti nabave 115.000,00 eura, primjenom kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije 

ponude odabire Ponudu broj: IPC-21-11-2023 od 21.11.2023. godine ekonomski najpovoljnijeg 

ponuditelja IPC d.o.o., Mihovljanska 72, 40000 Čakovec, OIB:96029153234. S odabranim 

ponuditeljem zaključit će se ugovor o javnoj nabavi. 

 

Članak 2. 

Razlozi odabira, obilježja i prednosti odabrane ponude:  

U roku za dostavu ponuda zaprimljena je jedna ponuda i to od ponuditelja: IPC d.o.o. ČAKOVEC. 

Navedena ponuda u potpunosti zadovoljava uvjete iz Dokumentacije o nabavi te je pravilna, prihvatljiva 

i prikladna i ista je prema analizi i rangiranju valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponuda ostvarila 

najveći ukupan broj bodova (100), te je kao takva odabrana kao ekonomski najpovoljnija ponuda, sa 

cijenom ponude za ukupan predmet nabave prema Ponudbenom listu u iznosu od 96.480,00 eura 

(bez PDV-a), odnosno ukupnom cijenom ponude u iznosu od  120.600,00 eura (sa PDV-om). 

  Članak 3. 

Razlozi isključenja ponuditelja: nema 

Razlozi odbijanja ponuda: Nema. 

Članak 4. 

Rok mirovanja se ne primjenjuje sukladno članku 306., stavku 2. Zakona o javnoj nabavi. 

Ova Odluka, sukladno članku 301., stavku 5. Zakona o javnoj nabavi, zajedno s preslikom Zapisnika o 

pregledu i ocjeni ponuda koji čini njen prilog, dostavit će se sudionicima ovog postupka javne nabave 

objavom u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, pri čemu se odluka smatra 

dostavljenom istekom dana javne objave. 

Članak 5. 

Uputa o pravnom lijeku: Žalba se izjavljuje u roku 10 (deset) dana od dana primitka ove Odluke o 

odabiru u odnosu na  postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda ili razloge poništenja Državnoj komisiji 

u pisanom obliku. Žalba se dostavlja neposrednim elektroničkim sredstvima komunikacije putem 

međusobno povezanih informacijskih sustava Državne komisije i EOJN RH.  

Žalba mora imati sadržaj utvrđen u članku 420. Zakona o javnoj nabavi. Žalba je suspenzivnog 

karaktera.  

Članak 6. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u “Službenom glasniku grada Belišća”. 

 

GRADONAČELNIK GRADA BELIŠĆA 

Klasa: 406-03/23-02/02 

Urbroj: 2158-3-08/2-23-19 

Belišće, 15. prosinca 2023. godine 

 

 

        Gradonačelnik: 

                                   Dinko Burić, dr. med.,v.r. 
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Gradonačelnik Grada Belišća temeljem članka 3, stavka l . Pravilnika o jednostavnoj nabavi (”Službeni 

glasnik Grada Belišća” br, 10/17, 1/18 i 4/23) i članka 61. stavka 4. i stavka 5., točke 27. i članka 98. 

Statuta Grada Belišća ( „Službeni glasnik Grada Belišća" br. 5/09, 3/13, 11/14, 7/15, 1/16, 3/16, 1/18, 

1/20, 1/21 i 13/22) dana 8. prosinca 2023. godine donosi 

 

ODLUKU 

o početku postupka nabave licenci za potrebe programa  

za uredsko poslovanje u 2024. godini 

 

Članak 1. 

Predmet postupka jednostavne nabave je nabava licenci (36) za uredsko poslovanje u 2024. godini. 

Evidencijski broj: 122/23.  

Ukupna procijenjena vrijednost nabave je: 6.000,00 eura bez PDV-a. 

Rok za provedbu postupka nabave je mjesec prosinac 2023. godine. 

Izvor financiranja su sredstva Proračuna Grada Belišća za 2023.godinu. 

Kriterij za odabir ponude: Najniža cijena. 

 

Članak 2. 

Sukladno članku 6., stavku 2., točki 1. Pravilnika o jednostavnoj nabavi („Službeni glasnik Grada 

Belišća” br.10/17, 1/18 i 4/23) poziv na dostavu ponude uputiti će se sljedećem gospodarskom 

subjektu: 

1. Dokument sustavi d.o.o., Matije Gupca 31, 31000 Osijek, OIB: 32645536420. 

 

Članak 3. 

Za provedbu postupka nabave iz članka 1, ove Odluke imenuju se ovlaštene osobe: 

1. Danijela Žulj, dipl.iur., 

2. Tamara Grgić, mag.oec., 

3. Domagoj Varžić, dipl.oec. 

 

Članak 4. 

Imenovane ovlaštene osobe odgovorne su i obvezuju se: 

a) Pripremiti i provesti postupak nabave sukladno Pravilniku;  

b) Usmjeravati rad stručnih službi naručitelja i/ili neovisnih stručnih osoba za obavljanje  poslova     

             u vezi s predmetnim postupkom nabave; 

c) Tražiti zamjenu u slučaju sukoba interesa i dati objašnjenje svoga stava ako se ne slažu sa  

             stavom većine te to unijeti u zapisnik;  

d) Postupati u skladu s propisima i pravilima struke te u interesu naručitelja. 

 

Članak 5. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u „Službenom glasniku grada  Belišća“. 

 

GRADONAČELNIK 

Klasa: 035-06/23-01/1 

Urbroj: 2158-3-08/2-23-1 

Belišće, 8. prosinca 2023. godine 

 

 

Gradonačelnik: 

               Dinko Burić, dr. med.,v.r. 
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Gradonačelnik Grada Belišća temeljem članka 11. i 12. Pravilnika o jednostavnoj nabavi ("Službeni 

glasnik grada Belišća" br. 10/17, 1/18 i 4/23) i članka 61. stavka 4. i stavka 5., točke 29. i članka 99. 

Statuta grada Belišća ("Službeni glasnik Grada Belišća" br. 5/09, 3/13,11/14, 7/15, 1/16, 3/16,  1/18, 

1/20, 1/21 i 13/22) dana 14. prosinca 2023. godine 

 

ODLUKU  

o odabiru ponude u postupku nabave  

programa za uredsko poslovanje u 2024. godini 

 

                                                                          Članak 1. 

Za nabavu programa za uredsko poslovanje u 2024. godini, evidencijski broj iz Plana nabave 122/23, 

odabire se ponuda broj: 38/23 od 13. prosinca 2023. godine, ponuditelja Dokument sustavi d.o.o., Matije 

Gupca 31, 31000 Osijek, OIB: 32645536420, u iznosu od 5.996,16 eura bez PDV-a, odnosno 7.495,20 

eura sa PDV-om. 

                                                                          Članak 2. 

Zadužuje se Ured gradonačelnika za provedbu ove Odluke. 

 

 

                                                                          Članak 3. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u „Službenom glasniku grada Belišća“. 

 

  

G R A D O N A Č E L N I K 

 

 

 

Klasa: 035-06/23-01/01 

Urbroj: 2158-3-08/2-23-5 

Belišće, 14. prosinca 2023. godine 

 

                                                      

               Gradonačelnik: 

                                                                                                                       Dinko Burić, dr. med.,v.r.   

 

 

Dostaviti: 

 

 

1. Dokument sustavi d.o.o., Matije Gupca 31, Osijek, 

2. Ured gradonačelnika, 

3. Arhiva, ovdje 
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Temeljem članka 13., stavak 2. Zakona o uvođenju eura („Narodne novine“ br. 57/22 i 88/22), članka 

temeljem članka 9. stavka 2. Zakona o plaćama u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 

(„Narodne novine“ br. 28/10 i 10/23), i članka 61., stavak 4. i 5., točka 3. i 29. Statuta grada Belišća 

(Službeni glasnik grada Belišća br. 5/09, 3/13, 11/14, 7/15, 1/16, 3/16, 1/18, 1/20, 1/21 i 13/22), 

gradonačelnik Grada Belišća, donosi dana 28. prosinca 2023. godine sljedeću 

O D L U K U 

o izmjenama i dopunama Odluke 

o određivanju visine osnovice za obračun plaća službenika i namještenika 

u Gradskoj upravi grada Belišća 

 

Članak 1. 

U Odluci o određivanju visine osnovice za obračun plaća službenika i namještenika u Gradskoj upravi 

grada Belišća („Službeni glasnik grada Belišća“ broj 8/19), u članku 1. riječi: „3.133,00 kuna“ 

zamjenjuju se riječima: „415,82 €“. 

Članak 2. 

U svim ostalim odredbama Odluka o određivanju visine osnovice za obračun plaća službenika i 

namještenika u Gradskoj upravi grada Belišća ostaje neizmijenjena („Službeni glasnik grada Belišća“ 

broj 8/19). 

 

Članak 3. 

Ova Odluka objavit će se u „Službenom glasniku grada Belišća“. 

 

GRADONAČELNIK 

KLASA: 024-01/23-04/01  

URBROJ: 2158-3-7/3-23-11 

Belišće, 28. prosinca 2023. godine  

 

                                                                    Gradonačelnik: 

                              Dinko Burić, dr.med.,v.r. 
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Gradonačelnik grada Belišća temeljem članka 3. stavka 1. Pravilnika o jednostavnoj nabavi ("Službeni 

glasnik grada Belišća" br. 10/17, 1/18 i 4/23) i članka 61. stavka 4. i stavka 5., točke 29. i članka 99. 

Statuta Grada Belišća ( „Službeni glasnik grada Belišća“ br. 5/09, 3/13, 11/14, 7/15, 1/16, 3/16, 1/18, 

1/20 i 13/22)  dana 24. studenog 2023. godine donosi  

 

ODLUKU 

o početku postupka nabave usluge izrade projektne dokumentacije  

za program društveno poticane stanogradnje - POS zgrada 2 

 

Članak 1. 

Predmet postupka jednostavne nabave je nabava usluge izrade projektne dokumentacije za program 

društveno poticane stanogradnje - POS zgrada 2. 

Evidencijski broj nabave iz Plana nabave: 54/23. 

Rok za provedbu postupka nabave su mjeseci studeni i prosinac 2023. godine. 

Izvor financiranja su sredstva Proračuna Grada Belišća.  

Procijenjena vrijednost nabave je 26.438,40 eura (bez PDV-a).  

Kriterij za odabir ponude je najniža cijena. 

 

Članak 2. 

U skladu s člankom 6. stavak 2. točka 3.) Pravilnika o jednostavnoj nabavi („Službeni glasnik grada 

Belišća“ broj: 10/17, 1/18 i 13/22) poziv za dostavu ponude uputit će se tvrtkama: 

1. Bas d.o.o., Vijenac S.H.Gutmanna 12, 31551 Belišće, 

2. BP Consulting d.o.o., Trg Ljudevita Gaja 4, 31000 Osijek, 

3. PUNI KRUG d.o.o., Vjekoslava Babukića 28, 34330 Požega. 

 

Članak 3. 

Za provedbu postupka nabave iz članka 1. ove Odluke imenuju se ovlašteni predstavnici naručitelja:  

1. Danijela Žulj, dipl. iur., 

2. Tamara Grgić, mag.oec., 

 3.    dr.sc. Nedjeljko Kovačić, dipl.oec. 

               

Članak 4. 

Imenovani ovlašteni predstavnici odgovorni su i obvezuju se: 

a) pripremiti i provesti postupak nabave sukladno Pravilniku;  

b) usmjeravati rad stručnih službi naručitelja i/ili neovisnih stručnih osoba za obavljanje poslova 

u vezi s predmetnim postupkom nabave; 

c) tražiti zamjenu u slučaju sukoba interesa i dati objašnjenje svoga stava ako se ne slažu sa 

stavom većine te to unijeti u zapisnik; 

d) postupati u skladu s propisima i pravilima struke te u interesu naručitelja. 

                         

Članak 5. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u „Službenom glasniku grada Belišća“. 

 

GRADONAČELNIK 

 

Klasa: 361-01/23-04/1 

Urbroj: 2158-3-08/2-23-90 

Belišće, 24. studeni 2023. godine 

                       Gradonačelnik: 

                  Dinko Burić, dr. med.,v.r. 
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Gradonačelnik Grada Belišća temeljem članka 11. i 12. Pravilnika o jednostavnoj nabavi ("Službeni 

glasnik grada Belišća" br. 10/17, 1/18 i 4/23) i članka 61. stavka 4. i stavka 5., točke 29. i članka 99. 

Statuta grada Belišća ("Službeni glasnik Grada Belišća" br. 5/09, 3/13,11/14, 7/15, 1/16, 3/16,  1/18, 

1/20, 1/21 i 13/22) dana 28. studenog 2023. godine 

 

ODLUKU  

o odabiru ponude u postupku nabave usluge  

izrade projektne dokumentacije  

za program društveno poticane stanogradnje - POS zgrada 2 

 

 

                                                                          Članak 1. 

Za nabavu usluge izrade projektne dokumentacije za program društveno poticane stanogradnje - POS 

zgrada 2 , evidencijski broj iz Plana nabave 54/23, odabire se ponuda broj: 34/2023 od 27. studenog 

2023. godine, ponuditelja Bas d.o.o., Vijenac S.H.Gutmanna 12, Belišće, OIB: 56517096516, u iznosu 

od 26.437,00 eura bez PDV-a. 

 

                                                                          Članak 2. 

Zadužuje se Upravni odjel za prostorno planiranje i gospodarstvo Grada Belišća za provedbu ove 

Odluke. 

 

 

                                                                          Članak 3. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u „Službenom glasniku grada Belišća“. 

 

  

G R A D O N A Č E L N I K 

 

 

 

Klasa: 361-01/23-04/1 

Urbroj: 2158-3-08/2-23-98 

Belišće, 28. studenog 2023. godine 

 

                                                      

               Gradonačelnik: 

                                                                                                                       Dinko Burić, dr. med. ,v.r. 

 

 

Dostaviti: 

 

 

1. Bas d.o.o., Vijenac S.H.Gutmanna 12, Belišće, 

2. PUNI KRUG d.o.o., Vjekoslava Babukića 28, 34330 Požega, 

3. BP Consulting d.o.o., Trg Ljudevita Gaja 4, Osijek, 

4. Upravni odjel za prostorno planiranje i gospodarstvo, 

5. Arhiva, ovdje 
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Gradonačelnik grada Belišća temeljem članka 3. stavka 1. Pravilnika o jednostavnoj nabavi ("Službeni 

glasnik grada Belišća" br. 10/17, 1/18 i 4/23) i članka 61. stavka 4. i stavka 5., točke 29. i članka 99. 

Statuta Grada Belišća ( „Službeni glasnik grada Belišća“ br. 5/09, 3/13, 11/14, 7/15, 1/16, 3/16, 1/18, 

1/20 i 13/22)  dana 23. studenog 2023. godine donosi  

 

ODLUKU 

o početku postupka nabave usluge izrade projektne dokumentacije  

za unutarnje uređenje zgrade „Stari mlin“ 

 

Članak 1. 

Predmet postupka jednostavne nabave je nabava usluge izrade projektne dokumentacije za unutarnje 

uređenje zgrade „Stari mlin“ 

Evidencijski broj nabave iz Plana nabave: 126/23. 

Rok za provedbu postupka nabave su mjeseci studeni i prosinac 2023. godine. 

Izvor financiranja su sredstva Proračuna Grada Belišća.  

Procijenjena vrijednost nabave je 15.500,00 eura (bez PDV-a).  

Kriterij za odabir ponude je najniža cijena. 

Članak 2. 

U skladu s člankom 6. stavak 2. točka 3.) Pravilnika o jednostavnoj nabavi („Službeni glasnik grada 

Belišća“ broj: 10/17, 1/18 i 13/22) poziv za dostavu ponude uputit će se tvrtkama: 

1. Bas d.o.o., Vijenac S.H.Gutmanna 12, 31551 Belišće, 

2. Expert d.o.o., Trg dr. Franje Tuđmana 15/I/I,  31500 Našice, 

3. BP Consulting d.o.o., Trg Ljudevita Gaja 4, 31000 Osijek. 

 

Članak 3. 

Za provedbu postupka nabave iz članka 1. ove Odluke imenuju se ovlašteni predstavnici naručitelja:  

1. Danijela Žulj, dipl. iur., 

2. Tamara Grgić, mag.oec., 

3. Vedran Berečić, mag. ing. aedif. 

               

Članak 4. 

Imenovani ovlašteni predstavnici odgovorni su i obvezuju se: 

a) pripremiti i provesti postupak nabave sukladno Pravilniku;  

b) usmjeravati rad stručnih službi naručitelja i/ili neovisnih stručnih osoba za obavljanje poslova  

             u vezi s predmetnim postupkom nabave; 

c) tražiti zamjenu u slučaju sukoba interesa i dati objašnjenje svoga stava ako se ne slažu sa  

             stavom većine te to unijeti u zapisnik; 

d) postupati u skladu s propisima i pravilima struke te u interesu naručitelja. 

                         

Članak 5. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u „Službenom glasniku grada Belišća“. 

 

GRADONAČELNIK 

Klasa: 406-03/23-02/04 

Urbroj: 2158-3-08/2-23-1 

Belišće, 23. studeni 2023. godine 

                       Gradonačelnik: 

                  Dinko Burić, dr. med.,v.r. 
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Gradonačelnik Grada Belišća temeljem članka 11. i 12. Pravilnika o jednostavnoj nabavi ("Službeni 

glasnik grada Belišća" br. 10/17, 1/18 i 4/23) i članka 61. stavka 4. i stavka 5., točke 29. i članka 99. 

Statuta grada Belišća ("Službeni glasnik Grada Belišća" br. 5/09, 3/13,11/14, 7/15, 1/16, 3/16,  1/18, 

1/20, 1/21 i 13/22) dana 28. studenog 2023. godine 

 

 

ODLUKU  

o odabiru ponude u postupku nabave usluge izrade projektne dokumentacije  

za unutarnje uređenje zgrade „Stari mlin“ 

 

 

                                                                          Članak 1. 

Za nabavu usluge izrade projektne dokumentacije za unutarnje uređenje zgrade „Stari mlin“, 

evidencijski broj iz Plana nabave 126/23, odabire se ponuda broj: 33/2023 od 27. studenog 2023. godine, 

ponuditelja Bas d.o.o., Vijenac S.H.Gutmanna 12, Belišće, OIB: 56517096516, u iznosu od 15.490,00 

eura bez PDV-a. 

 

                                                                          Članak 2. 

Zadužuje se Upravni odjel za prostorno planiranje i gospodarstvo Grada Belišća za provedbu ove 

Odluke. 

 

 

                                                                          Članak 3. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u „Službenom glasniku grada Belišća“. 

 

 

 

  

G R A D O N A Č E L N I K 

 

 

 

Klasa: 406-03/23-02/04 

Urbroj: 2158-3-08/2-23-9 

Belišće, 28. studenog 2023. godine 

 

                                                      

               Gradonačelnik: 

                                                                                                                       Dinko Burić, dr. med.,v.r.  

 

 

 

 

 

Dostaviti: 

 

 

1. Bas d.o.o., Vijenac S.H.Gutmanna 12, Belišće, 

2. Expert d.o.o., Trg dr. Franje Tuđmana 15, Našice, 

3. BP Consulting d.o.o., Trg Ljudevita Gaja 4, Osijek 

4. Upravni odjel za prostorno planiranje i gospodarstvo, 

5. Arhiva, ovdje 
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352 

Temeljem članka 48. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne 

novine" broj 33/01, 60/01 - vjerodostojno tumačenje, 129/05, 109/07, 125/08 i 36/09, 150/11, 

144/12, 19/13, 137/15, 123/17 i 98/19, 144/20), članka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom 

poslovanju („Narodne novine“ broj 75/21), članka 2.  stavka 1. Naputka o brojčanim oznakama 

pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja („Narodne novine broj 132/21), te članka 

61. Statuta grada Belišća („Službenik glasnik grada Belišća“ broj 05/09, 3/13, 11/14, 7/15, 1/16, 

3/16, 1/18, 1/20,1/21 i 13/22), gradonačelnik dana 29. prosinca 2023. godine donosi  

 

PLAN 

KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJČANIH OZNAKA  

STVARATELJA I PRIMATELJA PISMENA 

GRADSKE UPRAVE GRADA BELIŠĆA 

ZA 2024. GODINU 

 

Članak 1.  

Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2024. godinu 

(u daljnjem tekstu: Plan) utvrđuju se klasifikacijske oznake sadržaja akata Gradonačelnika, 

Gradskog vijeća i Upravnih tijela grada Belišća, brojčane oznake stvaratelja i primatelja akata 

upravnih tijela, te vrijeme čuvanja upravnih i neupravnih predmeta kao arhivskog gradiva.   

 

Članak 2. 

Planom se utvrđuju klasifikacije po sadržaju i broj dosjea, koji proizlaze iz djelokruga rada 

tijela iz članka 1. ovog Plana, a koristit će se u određivanju klasifikacijske oznake, kao brojčane 

oznake predmeta, na pojedinim vlastitim i primljenim aktima u razdoblju od 01. siječnja 

2024.godine, i to kako slijedi:   

 

Redni 
broj 

Naziv glavne grupe, grupe i  podgrupe 

Klasifikacijska oznaka 

Naziv djelatnosti unutar podgrupe 

Vrijeme čuvanja 

Oznaka 
glavne 
grupe, 
grupe i 

podgrupe 

O
zn

ak
a

 

d
je

la
tn

o
st

i 

Broj  
dosjea 

Trajno 
Broj 

godina 

1. DRUŠTVO, DRŽAVNO UREĐENJE I UPRAVA 

1.1. DRŽAVA I DRUŠTVO 

 LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE 

1.1.1. Temeljne ljudske slobode 004 01 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.1.2. Temeljne ljudske slobode 004 01 02 

Odluka o uspostavi tima za 
sprečavanje i borbu protiv 
nasilja nad ženama i nasilja u 
obitelji 

Trajno - 

1.1.3. Temeljne ljudske slobode 004 01 03 

Evidencija, izvješća, obavijesti, 
planovi, programi i ostalo iz 
područja sprečavanja i borbe 
protiv nasilja nad ženama i 
nasilja u obitelji 

Trajno - 

1.1.4. Prava i etička pitanja 004 02 01 Etički kodeks - općenito - 
N + 2 

Izlučivanje 

1.1.5. Prava i etička pitanja 004 02 02 
Odluka o imenovanju 
Povjerenika za etiku 

Trajno - 
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Trajno 
Broj 
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1.1.6. Prava i etička pitanja 004 02 03 

Pritužbe službenika i građana za 
neetično postupanje službenika 
(odgovori podnositelju tužbe, 
Izvješće Povjerenika za etiku i 
slično) 

Trajno - 

1.1.7. Prava i etička pitanja 004 02 04 
Evidencija o zaprimljenim 
pritužbama 

Trajno - 

1.1.8. Suzbijanje diskriminacije 004 03 01 
Sprečavanje i borba protiv 
nasilja nad ženama i nasilja u 
obitelji 

Trajno - 

1.1.9. Zaštita prava i interesa djece 004 04 01 
Općenito o zaštiti prava i 
interesa djece 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.1.10
. 

Zaštita prava i interesa djece 004 04 02 
Općenito o zaštiti prava i 
interesa mladih 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.1.11
. 

Ravnopravnost spolova 004 05 01 

Mjere i planovi nacionalne 
politike za promicanje 
ravnopravnosti spolova, 
nacionalni planovi, programi, 
strategije 

Trajno - 

1.1.12
. 

Zaštita prava I interesa osoba s 
invaliditetom 

004 06 01 
Općenito - zaštita prava i 
interesa osoba s invaliditetom 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.1.13
. 

Ostalo 004 07 01 
Ostali opći i pojedinačni akti 
slobode, prava i dužnosti 

Trajno - 

 USTANOVE (OPĆENITO) 

1.1.14
. 

Osnivanje 007 01 01 Ustanove - općenito - 
N + 2 

Izlučivanje 

1.1.15
. 

Ustroj i djelatnost ustanova 007 02 01 
Osnivanje, ustroj i djelatnost 
ustanova 

Trajno - 

1.1.16
. 

Ustroj i djelatnost ustanova 007 02 02 Praćenje rada javnih ustanova - 
Z + 5 

Izlučivanje 

1.1.17
. 

Imenovanje I razrješenje članova 
upravnih vijeća ustanova 

007 03 01 
Imenovanje i razrješenje 
članova Upravnih vijeća 
ustanove 

Trajno - 

1.1.18
. 

Davanje suglasnosti na imenovanje I 
razrješenje ravnatelja ustanova 

007 04 01 
Davanje suglasnosti na 
imenovanje i razrješenje 
ravnatelja ustanove 

Trajno - 

1.1.19
. 

Ostalo 007 05 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

 INFORMIRANJE 

1.1.20
. 

Pristup informacijama 008 01 01 
Pristup informacijama (zahtjev, 
odgovor, izvješća i slično) 

Trajno  

1.1.21
. 

Pristup informacijama 008 01 02 Odnosi s javnošću Trajno  



1366 

29. prosinca 2023. godine     SLUŽBENI GLASNIK GRADA BELIŠĆA    Broj 17/23 

Redni 
broj 

Naziv glavne grupe, grupe i  podgrupe 

Klasifikacijska oznaka 

Naziv djelatnosti unutar podgrupe 

Vrijeme čuvanja 

Oznaka 
glavne 
grupe, 
grupe i 

podgrupe 

O
zn

ak
a

 

d
je

la
tn

o
st

i 

Broj  
dosjea 

Trajno 
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1.1.22
. 

Javno informiranje 008 02 01 

PRIOPĆENJA ZA JAVNOST 
Rješenja, odluka i slično 
povezane sa pristupom 
informacija 

Trajno  

1.1.23
. 

Javno informiranje 008 02 02 
Katalog informacija, 
informiranje o gradu, Službeni 
glasnik grada Belišća 

Trajno  

1.1.24
. 

Ostalo 008 03 01 Opća prepiska, upiti, obavijesti  
N + 2 

Izlučivanje 

 ZAŠTITA OSOBNIH PODATAKA 

1.1.25
. 

Praćenje i provedba propisa o zaštiti 
osobnih podataka 

009 01 01 
Zahtjev za davanje na korištenje 
osobnih podataka 

Trajno - 

1.1.26
. 

Praćenje i provedba propisa o zaštiti 
osobnih podataka 

009 01 02 
Evidencija o osobnim podacima 
koji su dani na korištenje 

Trajno - 

1.1.27
. 

Praćenje i provedba propisa o zaštiti 
osobnih podataka 

009 01 03 
Izvješća, obavijesti i drugo iz 
područja zaštite osobnih 
podataka 

Trajno - 

1.1.28
. 

Promicanje javne svijesti o rizicima, 
pravilima, zaštitnim mjerama i 
pravima u vezi s obradom podataka 

009 02 01 

Promicanje javne svijesti o 
rizicima, pravilima, zaštitnim 
mjerama i pravima u vezi s 
obradom podataka 

Trajno - 

1.1.29
. 

Imenovanje službenika za zaštitu 
osobnih podataka 

009 03 01 
Odluka o imenovanju 
službenika za zaštitu osobnih 
podataka 

Trajno - 

1.1.30
. 

Ostalo 009 04 01 Opća prepiska, upiti, obavijesti - 
N + 2 

Izlučivanje 

1.2. Državno uređenje 

 GRB, ZASTAVA I HIMNA 

1.2.1. Grbovi 010 01 01 
Opća prepiska, obavijesti i upiti 
vezano uz grb grada 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.2.2. Grbovi 010 01 02 
Isticanje i uporaba grba grada 
Belišća 

Trajno - 

1.2.3. Zastave 010 02 01 
Opća prepiska, obavijesti i upiti 
vezano uz zastavu grada 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.2.4. Zastave 010 02 02 
Isticanje i uporaba zastava 
grada Belišća 

Trajno - 

1.2.5. Himne 010 03 01 Himne Trajno  

1.2.6. 

Isticanje te uporaba državnog 
znamenja i njegovih izvedenica u 
pravnom prometu, uključujući 
njegovo oponašanje 

010 04 01 

Isticanje te uporaba državnog 
znamenja i njegovih izvedenica 
u pravnom prometu, uključujući 
njegovo oponašanje 

Trajno  

1.2.7. Ostalo 010 05 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI 

1.2.8. Ustav 011 01 01 Ustav Trajno - 



1367 

29. prosinca 2023. godine     SLUŽBENI GLASNIK GRADA BELIŠĆA    Broj 17/23 

Redni 
broj 

Naziv glavne grupe, grupe i  podgrupe 

Klasifikacijska oznaka 

Naziv djelatnosti unutar podgrupe 

Vrijeme čuvanja 

Oznaka 
glavne 
grupe, 
grupe i 

podgrupe 

O
zn

ak
a

 

d
je

la
tn

o
st

i 

Broj  
dosjea 

Trajno 
Broj 

godina 

1.2.9. Zakon i drugi propisi 011 02 01 
Donošenje i objavljivanje 
propisa - općenito 

Trajno - 

1.2.10
. 

Postupak donošenja ustava, zakona i 
drugih propisa 

011 03 01 

Mišljenja, prijedlozi, prigovori i 
slično na prijedloge propisa koji 
je u izradi te u vezi važećih 
propisa koji se primjenjuju 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

1.2.11
. 

Objavljivanje 011 04 01 Objavljivanje Trajno - 

1.2.12
. 

Ostalo 011 05 01 
Ostalo dopisivanje u svezi 
donošenja propisa odnosno 
propisa koji se primjenjuju 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

 IZBORNI SUSTAV 

1.2.13
. 

Registar birača 012 01 01 Registar birača - općenito - 
N + 2 

Izlučivanje 

1.2.14
. 

Registar birača 012 01 02 Izvadak iz popisa birača Trajno - 

1.2.15
. 

Registar birača 012 01 03 
Upis u registar birača, 
promjene, ispravci i brisanje iz 
registra birača 

Trajno - 

1.2.16
. 

Registar birača 012 01 04 
Izvješća, obavijesti i ostalo 
dopisivanje iz područja popisa 
birača 

Trajno - 

1.2.17
. 

Registar birača 012 01 05 
Zapisnik o nacionalnoj 
pripadnosti 

Trajno - 

1.2.18
. 

Provedba izbora 012 02 01 
Naputci u vezi provođenja 
izbora 

Trajno - 

1.2.19
. 

Provedba izbora 012 02 02 
Izdavanje potvrda za glasovanje 
izvan mjesta prebivališta 

Trajno - 

1.2.20
. 

Provedba izbora 012 02 03 
Izdavanje potvrda za glasovanje 
za građane koji nisu upisani u 
popis birača 

Trajno - 

1.2.21
. 

Provedba izbora 012 02 04 Aktivna i prethodna registracija Trajno - 

1.2.22
. 

Provedba izbora 012 02 05 Privremeni upis/ispis Trajno - 

1.2.23
. 

Provedba izbora 012 02 06 
Rješavanje o žalbi protiv 
rješenja izbornog povjerenstva 

Trajno - 

1.2.24
. 

Financiranje političkih aktivnosti 012 03 01 

Financiranje političkih stranaka 
i nezavisnih vijećnika 
zastupljenih u predstavničkim 
tijelima jedinice lokalne 
samouprave 

Trajno - 



1368 

29. prosinca 2023. godine     SLUŽBENI GLASNIK GRADA BELIŠĆA    Broj 17/23 

Redni 
broj 

Naziv glavne grupe, grupe i  podgrupe 

Klasifikacijska oznaka 

Naziv djelatnosti unutar podgrupe 

Vrijeme čuvanja 

Oznaka 
glavne 
grupe, 
grupe i 

podgrupe 

O
zn

ak
a

 

d
je

la
tn

o
st

i 

Broj  
dosjea 

Trajno 
Broj 

godina 

1.2.25
. 

Financiranje političkih aktivnosti 012 03 02 Političke stranke Trajno - 

1.2.26
. 

Izborne promidžbe 012 04 01 Izborne promidžbe Trajno - 

1.2.27
. 

Ostalo 012 05 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 
REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA GRAĐANA U OBAVLJANJU DRŽAVNE VLASTI I LOKALNE I PODRUČNE 
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE 

1.2.28
. 

Referendum i drugi oblici osobnog 
sudjelovanja građana 

013 01 01 
Dokumentacija nastala u 
procesu provođenja i 
sudjelovanja na referendumu 

Trajno - 

1.2.29
. 

Savjetovanje sa zainteresiranom 
javnošću 

013 02 01 
Dopisi, upiti, obavijesti, 
odgovori u vezi savjetovanja s 
javnošću 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.2.30
. 

Narodne inicijative za raspisivanje 
referenduma 

013 03 01 
Narodne inicijative za 
raspisivanje referenduma 

Trajno - 

1.2.31
. 

Ostalo 013 04 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 NACIONALNE MANJINE 

1.2.32
. 

Prava nacionalnih manjina 016 01 01 Nacionalne manjine - općenito - 
N + 2 

Izlučivanje 

1.2.33
. 

Prava nacionalnih manjina 016 01 02 
Nacionalne manjine - prava 
sukladno zakonu i slično 

Trajno - 

1.3. Tijela državne vlasti i druga javnopravna tijela 

 JEDINICE LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE 

1.3.1. Djelokrug rada Grada Belišća 024 01 01 
Opća prepiska, upiti,  obavijesti 
o tijelu i njegovom radu 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.3.2. Djelokrug rada Grada Belišća 024 01 02 
Poslovnici i pravilnici o radu  
planovi rada, izvješća o radu i 
slično 

Trajno - 

1.3.3. Djelokrug rada Grada Belišća 024 01 03 
Sjednice gradskog vijeća - 
pozivi, materijali, zapisnici 

Trajno - 

1.3.4. Djelokrug rada Grada Belišća 024 01 04 Odluke tijela upravljanja Trajno - 

1.3.5. Djelokrug rada Grada Belišća 024 01 05 
Prijedlozi, zahtjevi i predstavke 
upućene tijelu upravljanja 

Trajno - 

1.3.6. Djelokrug rada Grada Belišća 024 01 06 
Donošenje i izmjene Odluke o 
ustrojstvu i Pravilnika o 
unutarnjem redu 

Trajno - 
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1.3.7. 
Ustrojstvo i rad radnih tijela Grada 
Belišća 

024 02 01 
Opća prepiska , upiti, obavijesti 
o radu predstavničkog tijela i 
njegovih radnih tijela 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.3.8. 
Ustrojstvo i rad radnih tijela Grada 
Belišća 

024 02 02 
Konstituiranje, promjene i 
ukidanje radnih tijela Gradskog 
vijeća 

Trajno - 

1.3.9. 
Ustrojstvo i rad radnih tijela Grada 
Belišća 

024 02 03 
Imenovanja i razrješenja 
članova Gradskog vijeća 

Trajno - 

1.3.10
. 

Ustrojstvo i rad radnih tijela Grada 
Belišća 

024 02 04 
Sjednice, odluke, zaključci i 
prijedlozi radnih tijela Gradskog 
vijeća 

Trajno - 

1.3.11
. 

Izrada i donošenje akata grada 
Belišća 

024 03 01 
Priprema, izrada i donošenje 
Statuta i njegovih izmjena i 
dopuna 

Trajno - 

1.3.12
. 

Izrada i donošenje akata grada 
Belišća 

024 03 02 
Priprema, izrada i donošenje 
ostalih internih normativnih 
akata 

Trajno - 

1.3.13
. 

Izrada i donošenje akata grada 
Belišća 

024 03 03 

Izvješća i obavijesti i slično 
vezano uz zastupljenost 
političkih stranaka i vijećnika u 
predstavničkim tijelima jedinice 
lokalne samouprave 

Trajno - 

1.3.14
. 

Izrada i donošenje akata grada 
Belišća 

024 03 04 

Evidencija o članovima i 
političkim strankama 
zastupljenim u predstavničkim 
tijelima jedinice lokalne 
samouprave 

Trajno - 

1.3.15
. 

Ostalo 024 04 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

1.3.16
. 

Izvještaji o programima javnih 
potreba 

024 05 01 Izvještaji, opća prepiska Trajno  

 RADNA TIJELA U SUSTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA 

1.3.17
. 

Osnivanje povjerenstava, radnih 
skupina i drugih radnih tijela 

029 01 01 

Opća prepiska, upiti,  obavijesti 
o osnivanju povjerenstva, 
radnih skupina i drugih radnih 
tijela 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.3.18
. 

Osnivanje povjerenstava, radnih 
skupina i drugih radnih tijela 

029 01 02 
Pravni akti o osnivanju 
povjerenstva, radnih skupina i 
drugih radnih tijela 

Trajno - 

1.3.19
. 

Imenovanje unutarnjih i vanjskih 
stručnjaka 

029 02 01 
Odluke o imenovanju i 
razrješenju  unutarnjih i 
vanjskih stručnjaka 

Trajno - 

1.3.20
. 

Imenovanje i razrješenje radnih 
skupina 

029 03 01 

Odluke o imenovanju i 
razrješenju  članova radnih 
skupina unutarnjih i vanjskih 
stručnjaka 

Trajno - 

1.3.21
. 

Ostalo 029 04 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 
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1.4. Uredsko poslovanje 

 ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE RADA 

1.4.1. Organizacija rada i radni procesi 030 01 01 

Općenito - opća prepiska, upiti 
obavijesti, prijedlozi vezano uz 
nabavu, korištenje i održavanje 
sredstava za rad 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.4.2. Organizacija rada i radni procesi 030 01 02 

Organizacija rada i rad upravnih 
tijela grada (Izvješća o radu, 
planovi, analize procjene 
opremljenosti radnog prostora i 
slično) 

Trajno - 

1.4.3. Organizacija rada i radni procesi 030 01 03 
Dostava akata nadležnim 
ministarstvima 

Trajno - 

1.4.4. Telekomunikacijska oprema 030 02 01 

Natječaji, oglasi, ponude, 
odluke, ugovori, uvođenje i 
održavanje, garantni listovi i 
upute vezano uz korištenje i 
održavanje telekomunikacijske 
opreme 

Trajno - 

1.4.5. Uredska pomagala i strojevi 030 03 01 

Natječaji, oglasi, ponude, 
odluke, ugovori, uvođenje i 
održavanje, garantni listovi i 
upute vezano uz korištenje i 
održavanje uredskih pomagala i 
opreme 

Trajno _ 

1.4.6. 
Organizacija i oprema radnih 
prostorija 

030 04 01 
Analiza opremljenosti, planovi i 
procjene potreba radnih 
prostora 

Trajno - 

1.4.7. Ostalo 030 05 01 
Evidencija o praćenju službenih 
vozila i potrošnje goriva 

Trajno - 

 PRIJAMNE SLUŽBE, SLUŽBE TJELESNE ZAŠTITE I DRUGE USLUGE, TEHNIČKI I POMOĆNI POSLOVI, OZNAKE I OBAVIJESTI 

1.4.8. Natpisne i oglasne ploče 031 01 01 
Dokumentacija o ustrojavanju i 
izradi natpisnih ploča 

Trajno - 

1.4.9. Prijamne službe 031 02 01 

Prijemna služba, pisarnica - 
pismohrana - Dokumentacija o 
ustrojavanju i sustavima 
vođenja uredskog poslovanja 

Trajno - 

1.4.10
. 

Pomoćno-tehničke službe 031 03 01 

Služba otpreme - ovlaštenja za 
poštu, organiziranje dostave 
putem interne dostavne knjige 
za mjesto 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

1.4.11
. 

Usluge čišćenja i održavanja 031 04 01 
Usluge čišćenja i raznih manjih 
popravaka 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

1.4.12
. 

Poštanske usluge 031 05 01 
Dokumentacija o poštanskim 
uslugama koje koristi grad 

- 
N + 5 

Izlučivanje 
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1.4.13
. 

Tjelesna zaštita 031 06 01 
Dokumentacija o fizičko-
tehničkoj zaštiti 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

1.4.14
. 

Ugostiteljske usluge 031 07 01 
Dokumentacija o ugostiteljskim 
uslugama koje koristi grad 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

1.4.15
. 

Održavanje voznog parka 031 08 01 
Planovi i pregledi aktivnosti na 
održavanju vozila, raspored 
održavanja i slično 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

1.4.16
. 

Ostalo 031 09 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKO POSLOVANJE 

1.4.17
. 

Dokumentacijski i informacijski 
poslovi i usluge 

032 01 01 

Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti vezano uz 
informacijsko dokumentacijske 
poslove 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.4.18
. 

Dokumentacijski i informacijski 
poslovi i usluge 

032 01 02 
Središnji registar državne 
imovine 
 

 ? 

1.4.19
. 

Dokumentacijski i informacijski 
poslovi i usluge 

032 01 03 Izvješća, dostava podataka i sl.  ? 

1.4.20
. 

Stručna biblioteka 032 02 01 Stručna publikacija i biblioteka - 
N + 3 

Izlučivanje 

1.4.21
. 

Stručni časopisi 032 03 01 Stručni časopisi - 
N + 3 

Izlučivanje 

1.4.22
. 

Službena glasila 032 04 01 Službena glasila grada Trajno - 

1.4.23
. 

Druga stručna literatura 032 05 01 Ostala stručna literatura - 
N + 3 

Izlučivanje 

1.4.24
. 

Ostalo 032 06 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 TISKANJE I UMNOŽAVANJE MATERIJALA 

1.4.25
. 

Tiskanje materijala 033 01 01 
Općenito - dokumentacija 
vezana uz organizaciju tiskanja 
vlastitog materijal 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

1.4.26
. 

Umnožavanje i uvezivanje materijala 033 02 01 
Dokumentacija vezana uz 
organizaciju umnožavanja i 
uvezivanja materijala 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

1.4.27
. 

Ostalo 033 03 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR 

1.4.28
. 

Opći upravni postupak 034 01 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti vezano uz upravni 
postupak i upravni spor 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.4.29
. 

Upravni spor 034 02 01 
Provođenje postupka 
osiguranja dokaza prije 
pokretanja upravnog postupka 

Trajno - 
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1.4.30
. 

Upravni spor 034 02 02 Opći i posebni upravni postupci Trajno - 

1.4.31
. 

Usklađivanje posebnih zakona sa 
zakonom kojim se uređuje opći 
upravni postupak 

034 03 01 
Usklađivanje posebnih zakona 
sa zakonom kojim se uređuje 
opći upravni postupak 

Trajno - 

1.4.32
. 

Izvještaji o stanju rješavanja 
upravnih stvari 

034 04 01 
Izvještaji o stanju rješavanja 
upravnih stvari 

- 
N + 7 

Izlučivanje 

1.4.33
. 

Izdavanje potvrda (općenito) 034 05 01 
Općenito - izdavanja potvrda i 
uvjerenja iz područja 
nadležnosti grada 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

1.4.34
. 

Ostalo 034 06 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 UREDSKO POSLOVANJE 

1.4.35
. 

Donošenje plana klasifikacijskih 
oznaka i plana brojčanih oznaka 

035 01 01 
Izrada, usvajanje i primjena 
donošenja plana klasifikacijskih 
oznaka i plana brojčanih oznaka 

Trajno - 

1.4.36
. 

Postupanje s pismenima 035 02 01 
Općenito uredsko poslovanje - 
opća prepiska, upiti, obavijesti i 
slično 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.4.37
. 

Evidencije pismena 035 03 01 
Pravila, upute i mišljenja vezano 
uz evidenciju dokumentacije 

Trajno - 

1.4.38
. 

Obrasci, oblik, sadržaj i način izrade 
pismena 

035 04 01 
Pravila, upute i mišljenja vezano 
uz oblik, sadržaj i način izrade 

Trajno - 

1.4.39
. 

Primjena informacijske tehnologije u 
uredskom poslovanju 

035 05 01 
Planovi i projekti razvoja E-
sustava uredskog poslovanja i 
upravljanja dokumentacijom 

Trajno - 

1.4.40
. 

Ostalo 035 06 01 
Primjena informacijske 
tehnologije u uredskom 
poslovanju 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM 

1.4.41
. 

Čuvanje dokumentarnog gradiva 036 01 01 

Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti vezano uz čuvanje, 
zaštitu, obradu i vrednovanja, 
izlučivanje i predaju 
dokumentarnog gradiva 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.4.42
. 

Čuvanje dokumentarnog gradiva 036 01 02 
Dokumentacija koja se odnosi 
na čuvanje dokumentarnog 
gradiva 

Trajno - 

1.4.43
. 

Zaštita dokumentarnog gradiva 036 02 01 
Dokumentacija koja se odnosi 
na zaštitu dokumentarnog 
gradiva 

Trajno - 

1.4.44
. 

Obrada dokumentarnog gradiva 036 03 01 
Dokumentacija koja se odnosi 
na obradu dokumentarnog 
gradiva 

Trajno - 

1.4.45
. 

Vrednovanje dokumentarnog 
gradiva 

036 04 01 
Dokumentacija koja se odnosi 
na vrednovanje 
dokumentarnog gradiva 

Trajno - 
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1.4.46
. 

Odabiranje dokumentarnog gradiva 036 05 01 
Dokumentacija koja se odnosi 
na odabir dokumentarnog 
gradiva 

Trajno - 

1.4.47
. 

Pretvorba dokumentarnog gradiva 036 06 01 
Dokumentacija koja se odnosi 
na pretvorbu i digitalizaciju 
dokumentarnog gradiva 

Trajno - 

1.4.48
. 

Korištenje dokumentarnog gradiva 036 07 01 
Dokumentacija koja se odnosi 
na korištenje dokumentarnog 
gradiva 

Trajno - 

1.4.49
. 

Izlučivanje dokumentarnog gradiva 036 08 01 
Dokumentacija koja se odnosi 
na izlučivanje dokumentarnog 
gradiva 

Trajno - 

1.4.50
. 

Predaja arhivskog gradiva 
nadležnom arhivu 

036 09 01 
Dokumentacija koja se odnosi 
na predaju dokumentarnog 
gradiva nadležnom arhivu 

Trajno - 

1.4.51
. 

Ostalo 036 10 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI 

1.4.52
. 

Odobrenje za izradu pečata i žigova 038 01 01 
Općenito - opća prepiska, 
obavijesti i upiti vezano uz 
pečate, žigove i štambilje 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.4.53
. 

Odobrenje za izradu pečata i žigova 038 01 02 
Popis, evidencija pečata, žigova 
i štambilja koji su izrađeni, u 
upotrebi i koji su uništeni 

Trajno - 

1.4.54
. 

Upotreba, čuvanje, izrada i 
uništavanje štambilja 

038 02 01 
Dokumentacija vezana uz 
upotrebu, čuvanje, izrada i 
uništavanje štambilja 

Trajno - 

1.4.55
. 

Ostalo 038 01 01 

Ostalo - zaduženja i razduženja, 
potvrde i rješenja o 
preuzimanju, zamjeni i 
uništavanju pečata, žigova i 
štambilja 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

 UPRAVLJANJE KVALITETOM 

1.4.56
. 

Upravljanje kvalitetom 039 01 01 
Upravljanje kvalitetom općenito 
- opća prepiska, obavijesti, 
upute i slično 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.4.57
. 

Standardizacija i unaprjeđenje 
poslovnih procesa 

039 02 01 
Dokumentacija vezana uz 
standardizaciju i unaprjeđenje 
poslovnih procesa 

Trajno - 

1.4.58
. 

Samoprocjena upravljanja 
kvalitetom 

039 03 01 
Dokumentacija vezana uz 
samoprocjenu upravljanja 
kvalitetom 

Trajno - 

1.4.59
. 

Vanjska procjena upravljanja 
kvalitetom 

039 04 01 
Dokumentacija vezana uz 
vanjsku procjenu upravljanja 
kvalitetom 

Trajno - 

1.4.60
. 

Ostalo 039 05 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

1.5. Upravni, inspekcijski i drugi nadzori u javnopravnim tijelima 
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 NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU RADA 

1.5.1. 
Nadzor zakonitosti općih i 
pojedinačnih akata 

040 01 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti vezano uz nadzor 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.5.2. 
Nadzor zakonitosti općih i 
pojedinačnih akata 

040 01 02 

Nadzor nad zakonitošću akata - 
pravni i drugi zahtjevi i odluke 
kojima se uređuju postupci i 
pravila nadzora 

Trajno - 

1.5.3. Ostalo 040 02 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

1.5.4. 
Nadzor nad zakonitošću rada 
javnopravnih tijela i službenika u 
javnopravnim tijelima 

041 01 01 

Pojedinačni predmeti koji 
sadrže zapisnike o obavljenom 
nadzoru, rješenja i odluke 
nadzornog tijela, žalbe i prijave 
temeljem kojih je nadzor 
pokrenut i prepisku nastala u 
postupku nadzora 

Trajno - 

1.5.5. Ostalo 041 02 01 
Ostalo - opća prepiska, upiti 
obavijesti vezano uz nadzor 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.5.6. 
Unutarnje kontrole u javnom 
sektoru i revizija 

042 01 01 Unutarnja revizija Trajno - 

1.5.7. 
Unutarnje kontrole u javnom 
sektoru i revizija 

042 02 01 
Sporazum o obavljanju poslova 
unutarnje revizije 

Trajno - 

1.5.8. 
Unutarnje kontrole u javnom 
sektoru i revizija 

042 03 01 Ovlašteni unutarnji revizori Trajno - 

1.5.9. 
Unutarnje kontrole u javnom 
sektoru i revizija 

042 04 01 Revizija (općenito) Trajno - 

1.5.10
. 

Unutarnje kontrole u javnom 
sektoru i revizija 

042 05 01 Ostalo  N+2 

 UPRAVNA INSPEKCIJA 

1.5.11
. 

Poslovi inspekcijskog nadzora 043 01 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti vezano uz nadzor 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.5.12
. 

Postupanje po prijavama 043 02 01 

Dokumentacija koja sadrži 
zapisnike o obavljenom 
nadzoru, rješenja, odluke 
nadzornog tijela, žalbe i prijave 
temeljem kojih je nadzor 
pokrenut i prepiska nastala u 
postupku nadzora 

Trajno - 

1.5.13
. 

Ostalo 043 03 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 OSTALI NADZORI 
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1.5.14
. 

Ostali nadzori 044 01 01 Općenito o ostalim nadzorima - 
N + 2 

Izlučivanje 

1.6. Predstavke, molbe, prijedlozi i pritužbe 

 PREDSTAVKE I PRITUŽBE NA RAD JAVNOPRAVNIH TIJELA 

1.6.1. 
Predstavke i pritužbe građana, 
organizacija civilnog društva i udruga 

050 01 01 
Predstavke i pritužbe na rad 
upravnih tijela gradske uprave - 
općenito 

- 
N + 7 

Izlučivanje 

1.6.2. 
Predstavke i pritužbe građana, 
organizacija civilnog društva i udruga 

050 01 02 
Predstavke i pritužbe na rad 
upravnih tijela gradske uprave - 
pojedinačni predmeti 

- 
N + 7 

Izlučivanje 

1.6.3. Ostalo 050 02 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUŽBE 

1.6.4. Ostale predstavke i pritužbe 052 01 01 
Predstavke, prigovori, zamolbe, 
obavijesti i odgovori - 
pojedinačni predmeti 

- 
N + 7 

Izlučivanje 

 MOLBE I PRIJEDLOZI 

1.6.4. 
Molbe i prijedlozi upućeni 
javnopravnim tijelima 

053 01 01 
Molbe, i prijedlozi građana - 
općenito 

- 
N + 7 

Izlučivanje 

1.7. Odlikovanja, javne nagrade i priznanja 

 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA 

1.7.1. 
Javne nagrade i priznanja za 
društveno-politički rad 

061 01 01 
Općenito - dokumentacija o 
odličjima i sličnim počastima 
koje dodjeljuje grad 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.7.2. 
Javne nagrade i priznanja za 
društveno-politički rad 

061 01 02 
Javne nagrade i priznanja za 
društveno politički rad 
(postupak, odluke i slično) 

Trajno - 

1.7.3. Za znanstveno-istraživački rad 061 02 01 
Javne nagrade i priznanja za 
znanstveno-istraživački rad 
(postupak, odluke i slično) 

Trajno - 

1.7.4. Za rad u gospodarstvu 061 03 01 
Javne nagrade i priznanja za rad 
u gospodarstvu (postupak, 
odluke i slično) 

Trajno - 

1.7.5. 
Za dostignuća u kulturi, umjetnosti i 
sportu 

061 04 01 

Javne nagrade i priznanja za 
dostignuća u kulturi, umjetnosti 
i sportu (postupak, odluke i 
slično) 

Trajno - 

1.7.6. Druge javne nagrade i priznanja 061 05 01 
Javne nagrade i priznanja za 
ostale javne nagrade i priznanja 
(postupak, odluke i slično) 

Trajno - 
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1.7.7. Ostalo 061 06 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

1.8. Dužnosnici 

 DUŽNOSNICI U JEINICAMA LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE 

1.8.1. 
Prava i obveze dužnosnika u 
jedinicama lokalne i područne 
(regionalne) samouprave 

081 01 01 

Gradonačelnik - općenito 
(podnesci, pokroviteljstva, 
povjerenstva, odluke, izvješća, 
koordinacije i slično) 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

1.8.2. 
Prava i obveze dužnosnika u 
jedinicama lokalne i područne 
(regionalne) samouprave 

081 01 02 

Gradonačelnik - pravilnici, 
ugovori, sporazumi, 
imenovanja, savjeti, 
povjerenstva, odluke i slično 

Trajno - 

1.8.3. 
Prava i obveze dužnosnika u 
jedinicama lokalne i područne 
(regionalne) samouprave 

081 01 03 Dužnosnici - općenito - 
N + 2 

Izlučivanje 

1.8.4. 
Prava i obveze dužnosnika u 
jedinicama lokalne i područne 
(regionalne) samouprave 

081 01 04 
Dužnosnici - prava sukladno 
zakonu, odluke, rješenje i slično 

Trajno - 

1.8.5. Ostalo 081 02 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

2. Radni odnosi 

2.1. Zapošljavanje 

 POLITIKA ZAPOŠLJAVANJA 

2.1.1. Politika zapošljavanja 100 01 01 
Općenito - analize, ocjene i 
izvješća o stanju resursa 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

2.1.2. Zapošljavanje stranih državljana 100 02 01 
Općenito - zapošljavanje stranih 
državljana 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

2.1.3. 

Radnopravni status hrvatskih 
državljana zaposlenih u inozemstvu i 
poslovi vezani uz njihov povratak i 
zapošljavanje u zemlji 

100 03 01 

općenito o ravnopravnom 
status hrvatskih državljana 
zaposlenih u inozemstvu i 
poslovi vezani uz njihov 
povratak i zapošljavanje u 
zemlji 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

2.1.4. Zapošljavanje osoba s invaliditetom 100 04 01 
Općenito o zapošljavanju osoba 
s invaliditetom 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

2.1.5. Ostalo 100 05 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

2.2. Radni odnosi 

 
ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U SLUŽBU I PRESTANAK SLUŽBE, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD 
I OSTALO 

2.2.1. 
Radni odnos na određeno ili 
neodređeno vrijeme 

112 01 01 
Plan prijema Gradske uprave 
grada Belišća 

- 
N + 2 

Izlučivanje 
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2.2.2. 
Prijam u službu na određeno ili 
neodređeno vrijeme 

112 02 01 
Natječaj za prijem u službe na 
određeno/neodređeno vrijeme, 
sporazumi i slično 

Trajno - 

2.2.3. 
Prijam u službu na određeno ili 
neodređeno vrijeme 

112 02 02 
Zasnivanje radnog odnosa na 
određeno/neodređeno vrijeme 
(rješenje o prijemu i slično) 

Trajno - 

2.2.4. Prestanak službe 112 03 01 
Dokumentacija vezana uz 
prestanak radnog odnosa 

Trajno - 

2.2.5. Stavljanje na raspolaganje 112 04 01 
Dokumentacija vezana uz 
stavljanje na raspolaganje 
službenika i namještenika 

Trajno - 

2.2.6. Premještaji 112 05 01 
Dokumentacija vezana uz 
premještaj službenika i 
namještenika 

Trajno - 

2.2.7. Napredovanja 112 06 01 
Dokumentacija vezana uz 
napredovanje službenika i 
namještenika 

Trajno - 

2.2.8. Ugovor o djelu 112 07 01 
Dokumentacija vezan uz 
ugovore o djelu 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

2.2.9. Ugovor o autorskom djelu 112 08 01 
Dokumentacija vezana uz 
ugovore o autorskom djelu 

- 
Z+ 5 

Izlučivanje 

2.2.10
. 

Dopunski rad 112 09 01 
Dokumentacija vezana uz 
zahtjeve, odobrenja, rješenja za 
dopunski rad 

- 
N + 3 

Izlučivanje 

2.2.11
. 

Ostalo 112 10 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA 

2.2.12
. 

Radno vrijeme 113 01 01 

Općenito - prepiska, upiti, 
obavijesti vezano uz radno 
vrijeme, radne odnose, 
odmore, dopuste, bolovanja i 
slično 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

2.2.13
. 

Odmori 113 02 01 
Godišnji odmori - planovi, 
zahtjevi za korištenje godišnjih 
odmora 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

2.2.14
. 

Odmori 113 02 02 
Rješenja o korištenju godišnjih 
odmora 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.2.15
. 

Dopusti 113 03 01 
Plaćeni i neplaćeni dopust 
(zahtjevi za korištenjem i slično) 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.2.16
. 

Dopusti 113 03 02 
Rješenje o plaćenom i 
neplaćenom dopustu 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 
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2.2.17
. 

Bolovanja 113 04 01 
Evidencije o korištenju 
bolovanja službenika i 
namještenika 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.2.18
. 

Obustave rada 113 05 01 
Dokumentacija s pokretanjem, 
tijekom i okončanjem štrajka, 
odnosno obustave rada 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.2.19
. 

Ostalo 113 06 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST 

2.2.20
. 

Radni sporovi 114 01 01 
Odgovornost službenika i 
namještenika za povrede 
službene dužnosti (lake i teške) 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

2.2.21
. 

Materijalna odgovornost 114 03 01 

Materijalna odgovornost - 
pokretanje postupka, zapisnici, 
izjave, odluke, postupak 
naknade štete 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

2.2.22
. 

Ostalo 114 04 01 
Prijava mogućeg sukoba 
interesa službenika i 
namještenika 

Trajno - 

2.2.23
. 

 Ostalo 114 04 02 

Rješenje o izuzimanju 
službenika i namještenika od 
rada na određenim poslovima 
zbog sukoba interesa 

Trajno - 

 ZAŠTITA NA RADU 

2.2.24
. 

Zaštita na radu 115 01 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti vezano uz zaštitu na 
radu 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

2.2.25
. 

Zaštita na radu 115 01 02 Pravilnik zaštite na radu Trajno - 

2.2.26
. 

Zaštita na radu 115 01 03 

Program mjera zaštite na radu 
(sadrži dokumentaciju o 
mjerama zaštite na radu, 
procjenama ugroženosti i 
izloženosti zaposlenika, plan 
evakuacije, osposobljavanju 
zaštite na radu, ozljedama i 
drugim incidentima 

Trajno - 

2.2.27
. 

Posebna zaštita žena 115 02 01 
Dokumentacija vezana uz 
posebnu zaštitu žena na radu 

Trajno - 
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2.2.28
. 

Posebna zaštita djece i osoba s 
invaliditetom 

115 03 01 
Dokumentacija vezana uz 
posebnu zaštitu djece i osoba s 
invaliditetom na radu 

Trajno - 

2.2.29
. 

Ozljede na radu 115 04 01 

Dokumentacija vezana uz 
ozljede na radu - evidencije o 
ozljedama na radu na zahtjev 
nadležnog tijela 

Trajno - 

2.2.30
. 

Ostalo 115 05 01 
Ostalo iz područja zaštita na 
radu 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

 INSPEKCIJA RADA 

2.2.31
. 

Inspekcijski poslovi u području rada 116 01 01 
Nadzor inspekcije rada - 
zapisnici o provedenom 
nadzoru 

Trajno - 

 RADNI STAŽ 

2.2.32
. 

Evidencija o radnom stažu, 
priznavanje posebnog staža i dokup 
staža 

117 01 01 

Utvrđivanje radnog staža - 
dokumentacija u svezi 
ostvarivanjem prava 
osiguranika 

Trajno - 

2.2.33
. 

Evidencija o radnom stažu, 
priznavanje posebnog staža i dokup 
staža 

117 02 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 STRUČNA SPREMA, KVALIFIKACIJE 

2.2.34
. 

Stručna sprema, kvalifikacije, 
priznavanje inozemnih kvalifikacija 

118 01 01 
Općenito - opća dokumentacija 
o postupku priznavanja 
kvalifikacije 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

2.2.35
. 

Stručna sprema, kvalifikacije, 
priznavanje inozemnih kvalifikacija 

118 02 01 Ostalo 
- 

N + 2 
Izlučivanje 

 UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA, OCJENJIVANJE I OSTALO 

2.2.36
. 

Upravljanje ljudskim potencijalima 119 01 01 

Općenito - opća prepiska o 
radnim mjestima, upiti i 
odgovori u svezi s pojedinim 
radnim mjestom 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

2.2.37
. 

Upravljanje ljudskim potencijalima 119 01 02 

Normativni akt kojim se 
utvrđuju radna mjesta, opis 
poslova i zadataka, uvjeti za 
zasnivanje radnog odnosa i 
raspored radnih mjesta po 
ustrojstvenim jedinicama 

Trajno - 

2.2.38
. 

Upravljanje ljudskim potencijalima 119 01 03 
Matična knjiga zaposlenika, 
evidencija o stručnom 
osposobljavanju 

Trajno - 

2.2.39
. 

Upravljanje ljudskim potencijalima 119 01 04 
Potvrde iz kadrovske evidencije 
(temeljem zahtjeva 
zaposlenika) 

- 
N + 5 

Izlučivanje 
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2.2.40
. 

Upravljanje ljudskim potencijalima 119 01 05 
Osobni očevidnik službenika i 
namještenika 

Trajno - 

2.2.41
. 

Ocjenjivanje 119 02 01 
Prijedlog ocjene službenika i 
namještenika 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

2.2.42
. 

Ocjenjivanje 119 02 02 
Rješenje o ocjenjivanju 
službenika i namještenika 

- 
N + 7 

Izlučivanje 

2.2.43
. 

Ostalo 119 03 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

2.3. Plaće 

 STJECANJE PLAĆA 

2.3.1. Utvrđivanje plaća 120 01 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti vezano uz plaće 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

2.3.2. Raspoređivanje i raspodjela plaća 120 02 01 

Utvrđivanje i raspoređivanje 
plaće - izvješća o mjesečnim 
akontacijama isplate plaća, 
stimulacijama, prijave podataka 
o plaćama nadležnim tijelima te 
spis o žalbama i sporovima o 
plaćama 

Trajno - 

2.3.3. Dodaci na plaću 120 03 01 
Dokumentacija vezana uz 
dodatke na plaću 

Trajno - 

2.3.4. Ostalo 120 04 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA 

2.3.5. Dnevnice 121 01 01 
Dokumentacija vezana uz 
isplatu dnevnica službenika i 
namještenika 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.3.6. Dnevnice 121 01 02 Naknada za rad vijećnika - 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.3.7. Terenski dodatak 121 02 01 
Dokumentacija vezana uz 
isplatu terenskog dodatka 
službenika i namještenika 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.3.8. Naknada za odvojeni život od obitelji 121 03 01 
Dokumentacija vezana uz 
isplatu naknade za odvojeni 
život službenika i namještenika 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.3.9. 
Naknada za prijevoz na posao i s 
posla 

121 04 01 

Dokumentacija vezana uz 
isplatu naknade za prijevoz na 
posao i s posla službenika i 
namještenika 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 
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2.3.10
. 

Naknada za topli obrok 121 05 01 
Dokumentacija vezana uz 
toplog obroka dnevnica 
službenika i namještenika 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.3.11
. 

Regres za godišnji odmor 121 06 01 

Dokumentacija vezana uz 
isplatu regresa za godišnji 
odmor službenika i 
namještenika 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.3.12
. 

Troškovi preseljenja 121 07 01 
Dokumentacija vezana uz 
isplatu troškova preseljenja 
službenika i namještenika 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.3.13
. 

Pomoć u slučaju smrti 121 08 01 
Dokumentacija vezana uz 
isplatu pomoći u slučaju smrti 
službenika i namještenika 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.3.14
. 

Jubilarne nagrade 121 09 01 
Dokumentacija vezana uz 
isplatu jubilarnih nagrada 
službenika i namještenika 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.3.15
. 

Otpremnina 121 10 01 Rješenje o isplati otpremnine Trajno - 

2.3.16
. 

Autorski honorari 121 11 01 
Dokumentacija vezana uz 
isplatu autorskog honorara 
službenika i namještenika 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.3.17
. 

Autorski honorari 121 11 02 

Dokumentacija vezana uz 
isplatu naknade za 
novorođenče i potpore u 
slučaju smrti člana uže obitelji 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.3.18
. 

Ostalo 121 12 1 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

2.4. Stručno usavršavanje i osposobljavanje 

 TEČAJEVI, SAVJETOVANJA I OSPOSOBLJAVANJE 

2.4.1. Tečajevi 130 01 01 
Općenito - dokumentacija o 
organizaciji tečajeva 

- 
 N + 3 

Izlučivanje 

2.4.2. Savjetovanja i seminari 130 02 01 
Općenito - dokumentacija o 
organizaciji savjetovanja i 
seminara 

- 
N + 3 

Izlučivanje 

2.4.3. Savjetovanja i seminari 130 02 02 
Uvjerenje, svjedodžbe i slično o 
stručnoj osposobljenosti 
usavršavanju zaposlenika 

- 
N + 3 

Izlučivanje 

2.4.4. Stručna putovanja 130 03 01 
Općenito - dokumentacija o 
organizaciji stručnih putovanja 

- 
N + 3 

Izlučivanje 

2.4.5. Kongresi 130 04 01 
Općenito - dokumentacija o 
organizaciji kongresa 

- 
N + 3 

Izlučivanje 
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2.4.6. Simpoziji 130 05 01 
Općenito - dokumentacija o 
organizaciji simpozija 

- 
N + 3 

Izlučivanje 

2.4.7. Ostalo 130 06 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 SPECIJALIZACIJA I DRUGA STRUČNA USAVRŠAVANJA 

2.4.8. Specijalizacije i edukacije 131 01 01 
Plan izobrazbe i stručne 
specijalizacije i edukacije 
zaposlenika 

- 
N + 7 

Izlučivanje 

2.4.9. Ostalo 131 02 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 VJEŽBENICI, PRIPRAVNICI I STRUČNA PRAKSA 

2.4.10
. 

Vježbenici 132 01 01 
Općenito - zahtjevi, izvješća, 
potvrde 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.4.11
. 

Vježbenici 132 01 02 
Prijem vježbenika (plan prijema, 
natječaji i slično) 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

2.4.12
. 

Vježbenici 132 01 03 
Zasnivanje radnog odnosa 
vježbenika (rješenja i slično) 

Trajno - 

2.4.13
. 

Pripravnici 132 02 01 
Općenito - zahtjevi, izvješća, 
potvrde 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.4.14
. 

Pripravnici 132 02 02 
Prijem pripravnika (plan 
prijema, natječaji i slično) 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

2.4.15
. 

Pripravnici 132 02 03 
Zasnivanje radnog odnosa 
pripravnika (rješenja i slično) 

Trajno - 

2.4.16
. 

Stručno osposobljavanje 132 03 01 
Plan izobrazbe i stručnog 
osposobljavanja i usavršavanja 
zaposlenika 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

2.4.17
. 

Stručna praksa, vježbenički ili 
pripravnički staž 

132 04 01 Stručna praksa - 
N + 5 

Izlučivanje 

2.4.18
. 

Vježbenički ili pripravnički staž 132 05 01 Vježbenički ili pripravnički staž - 
N + 5 

Izlučivanje 

2.4.19
. 

Ostalo 132 06 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 DRŽAVNI, STRUČNI I PRAVOSUDNI ISPIT 

2.4.20
. 

Državni ispit 133 01 01 
Državni ispit službenika - 
općenito (prijave i slično) 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

2.4.21
. 

Državni ispit 133 01 02 
Državni ispit službenika - 
svjedodžbe 

Trajno - 

2.4.22
. 

Pravosudni ispit 133 02 01 
Pravosudni ispit službenika - 
općenito (prijave i slično) 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

2.4.23
. 

Pravosudni ispit 133 02 01 
Pravosudni ispit službenika - 
svjedodžbe 

Trajno - 
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2.4.24
. 

Stručni i drugi ispiti 133 03 01 
Stručni i drugi ispiti (prijavnice, 
naredbe za plaćanje, potvrde i 
slično) 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

2.4.25
. 

Stručni akademski nazivi i akademski 
stupanj 

134 04 01 Ostalo Trajno - 

2.4.26 Kolektivni ugovor 152 01 01 Kolektivni ugovor Trajno - 

2.4.27
. 

Kolektivni ugovor 152 01 02 Ostalo - N+2 

2.5. Mirovinsko i invalidsko osiguranje 

 MIROVINSKO OSIGURANJE 

2.5.1. 
Mirovinsko osiguranje i mirovina po 
osnovi godina života i radnog staža 

140 01 01 Prava iz mirovinskog osiguranja - 
Z + 2 

Izlučivanje 

2.5.2. Ostalo 140 09 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

3. Unutarnji poslovi 

3.1. Ostali unutarnji poslovi 

3.1.1. Organizacije civilnog društva 230 1 1 

Udruge (općenito), zaklade 
(općenito), upis i upis promjena 
u registre, neprofitne 
organizacije, građanske 
inicijative i ostalo 

- N+2 

3.2. Sustav civilne zaštite 

 CIVILNA ZAŠTITA 

3.2.1. Osobna i uzajamne zaštita 240 01 01 
Civilna zaštita i spašavanje - 
općenito 

Trajno  

3.2.2. Osobna i uzajamne zaštita 240 01 02 
Obrambene pripreme - 
općenito 

 Trajno  

3.2.3. Osobna i uzajamne zaštita 240 01 03 
Obrambene pripreme - 
Zapisnici i slično 

 Trajno  

3.2.4. 
Mjere i aktivnosti u sustavu civilne 
zaštite 

240 02 01 

Mjere i aktivnosti u sustavu 
civilne zaštite ( zapisnici, 
pravilnici, mjere, planovi i 
slično) 

Trajno - 

3.2.5. Stožeri civilne zaštite 240 03 01 Stožeri civilne zaštite  Trajno  

3.2.6. Operativne snage civilne zaštite 240 04 01 Operativne snage civilne zaštite  Trajno  

3.2.7. Popuna i mobilizacija 240 05 01 Popuna i mobilizacija  Trajno  

3.2.8. Skloništa 240 06 01 Skloništa  Trajno  

3.2.9. Obuka i vježbe 240 07 01 Obuka i vježbe  Trajno  
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3.2.10
. 

Obuka i vježbe 240 07 01 Vijeće za prevenciju Trajno  

3.2.11
. 

Ostalo 240 08 01 Ostalo  Trajno  

 ZAŠTITA OD POŽARA I EKSPLOZIJA 

3.2.12
. 

Preventivne i operativne mjere 
zaštite od požara i eksplozija 

245 01 01 
Zaštita od požara i eksplozija - 
općenito 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

3.2.13
. 

Preventivne i operativne mjere 
zaštite od požara i eksplozija 

245 01 02 
Zaštita od požara i eksplozija - 
mjere, planovi, pravilnici i slično 

Trajno - 

3.2.14
. 

Preventivne i operativne mjere 
zaštite od požara i eksplozija 

245 01 03 Vatrogastvo Trajno - 

3.2.15
. 

Ostalo 245 06 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

4. Gospodarstvo 

4.1. Gospodarski sustavi – ekonomska politika 

 GOSPODARSKO PLANIRANJE 

4.1.1. 
Instrumenti i mjere gospodarske 
politike 

300 01 01 

Instrumenti i mjere 
gospodarske politike - općenito 
(opća prepiska, upiti, obavijesti 
vezano uz radnje u procesu 
gospodarskog razvitka grada i 
korištenje fondova EU) 

- 
N + 1 

Izlučivanje 

4.1.2. 
Instrumenti i mjere gospodarske 
politike 

300 01 02 
Instrumenti i mjere 
gospodarske politike 

Trajno  

4.1.3. 
Instrumenti i mjere industrijske 
politike 

300 02 01 
Instrumenti i mjere industrijske 
politike 

Trajno - 

4.1.4. 
Primjene inovacija i novih 
tehnologija 

300 03 01 
Primjene inovacija i novih 
tehnologija 

Trajno - 

4.1.5. 
Primjena i korištenja prava 
intelektualnog i industrijskog 
vlasništva 

300 04 01 
Primjena i korištenje prava 
intelektualnog i industrijskog 
vlasništva 

Trajno - 

4.1.6. 
Poticanje stvaralaštva u industriji i 
trgovini 

300 05 01 
Poticanje stvaralaštva u 
industriji i trgovini 

Trajno - 

4.1.7. Ostalo 300 06 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 GOSPODARSKI RAZVOJ 

4.1.8. 
Razvoj i unapređenje konkurentnosti 
hrvatskog gospodarstva 

302 01 01 

Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti, odgovori, 
poduzetnici, dodjela potpora 
poduzetnicima i slično 

- 
 N + 1 

Izlučivanje 
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4.1.9. 
Razvoj i unapređenje konkurentnosti 
hrvatskog gospodarstva 

302 01 02 
Gospodarski programi i planovi 
razvoja 

Trajno - 

4.1.10
. 

Razvoj i unapređenje konkurentnosti 
hrvatskog gospodarstva 

302 01 03 
Subvencije za zakup poslovnih 
prostora u vlasništvu grada 
Belišća i komunalne usluge 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

4.1.11
. 

Razvoj i unapređenje konkurentnosti 
hrvatskog gospodarstva 

302 01 04 
Subvencije poduzetnicima za 
zapošljavanje 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

4.1.12
. 

Razvoj prerađivačke, 
drvoprerađivačke industrije 

302 02 01 
Razvoj prerađivačke, 
drvoprerađivačke industrije 

Trajno - 

4.1.13
. 

Razvoj prehrambene industrije 302 03 01 Razvoj prehrambene industrije Trajno - 

4.1.14
. 

Strategija olakšavanja i poticanja 
ulaganja i izvoza 

302 04 01 
Strategija olakšanja i poticanje 
ulaganja i izvoza 

Trajno - 

4.1.15
. 

Ostalo 302 05 01 
Ostalo - podatci o koncesijama, 
energetska učinkovitost, razvoj 
lokalne zajednice i slično 

- 
N + 1 

Izlučivanje 

4.2. Poljoprivreda, šumarstvo, veterinarstvo, lovstvo, ribarstvo, vodno gospodarstvo i zaštita mora te stočarstvo 

 POLJOPRIVREDA 

4.2.1. Poljoprivredno zemljište 320 01 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti vezano uz 
poljoprivredno zemljište i slično 

- 
N + 1 

Izlučivanje 

4.2.2. Poljoprivredno zemljište 320 01 02 
Promjena namjene 
poljoprivrednog zemljišta 

Trajno - 

4.2.3. Poljoprivredno zemljište 320 01 03 
Provedba odluke o 
agrotehničkim mjerama i 
održavanju rudina 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.4. Poljoprivredno zemljište 320 01 04 Potvrde - poljoprivreda - 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.5. Poljoprivredno zemljište 320 01 05 
Ruralni razvoj - sufinanciranje 
projektne dokumentacije 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.6. Poljoprivredna politika 320 02 01 Programi ruralnog razvoja Trajno - 

4.2.7. Poljoprivredna politika 320 02 02 
Raspolaganje poljoprivrednim 
zemljištem u vlasništvu 
Republike Hrvatske 

Trajno - 

4.2.8. Poljoprivredna politika 320 02 03 
Poljoprivredno zemljište - 
pojedinačni predmeti 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.9. Poljoprivredna politika 320 02 04 
Raspolaganje poljoprivrednim 
zemljištem u vlasništvu grada 
Belišća 

Trajno - 

4.2.10
. 

Tržišna i strukturna potpora u 
poljoprivredi 

320 03 01 
Tržišna i strukturna potpora u 
poljoprivredi 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 
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4.2.11
. 

Biljna proizvodnja i agroekologija 320 04 01 
Biljna proizvodnja i 
agroekologija 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.12
. 

Zaštita biljnih sorti 320 05 01 Zaštita biljnih sorti - 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.13
. 

Promet i primjena gnojiva i 
poboljšivača tla 

320 06 01 
Promet i primjena gnojiva o 
poboljšivača tla 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.14
. 

Poljoprivredna i fitosanitarna 
inspekcija 

320 07 01 
Poljoprivredna i fitosanitarna 
inspekcija 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.15
. 

Biljno zdravstvo 320 08 01 Biljno zdravstvo - 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.16
. 

Vinogradarstvo i vinarstvo 320 09 01 Vinogradarstvo i vinarstvo - 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.17
. 

Ostalo 329 10 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

 VODNO GOSPODARSTVO I ZAŠTITA MORA 

4.2.18
. 

Zaštita od štetnog djelovanja voda 325 01 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti, odgovori i slično 

- 
N + 1 

Izlučivanje 

4.2.19
. 

Zaštita od štetnog djelovanja voda 325 01 02 
Zaštita od štetnog djelovanja 
voda 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.20
. 

Upravljanje vodnim dobrom i 
njegovo korištenje 

325 02 01 Upravljanje vodnim dobrom - 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.21
. 

Navodnjavanje i melioracijska 
odvodnja 

325 03 01 
Navodnjavanje i melioracijska 
odvodnja 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.22
. 

Zaštita voda od onečišćenja 325 04 01 Zaštita voda od onečišćenja - 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.23
. 

Korištenje voda 325 05 01 Korištenje voda - vodocrpilište - 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.24
. 

Poslovi vodopravne inspekcije 325 06 01 
Poslovi vodoprivredne 
inspekcije 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.25
. 

Javna vodoopskrba i javna odvodnja 325 07 01 
Javna vodoopskrba i javna 
odvodnja 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.26
. 

Posebne djelatnosti za potrebe 
upravljanja vodama 

325 08 01 
Posebne djelatnosti za potrebe 
upravljanja vodama 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.27
. 

Suglasnosti u vodnom gospodarstvu 325 09 01 
Suglasnosti u vodnom 
gospodarstvu 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.28
. 

Doprinosi i naknade u vodnom 
gospodarstvu 

325 10 01 
Doprinosi i naknade u vodnom 
gospodarstvu 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.29
. 

Zaštita mora i priobalja 325 11 01 Zaštita mora i priobalja - 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.2.30
. 

Ostalo 325 12 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

 OPSKRBA 

4.2.31
. 

Opskrba prehrambenim proizvodima 333 01 01 
Opskrba prehrambenim 
proizvodima 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 
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4.2.32
. 

Opskrba sirovinama i energentima 333 02 01 
Opskrba sirovinama i 
energentima 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.2.33
. 

Opskrba industrijskom robom 333 03 01 Opskrba industrijskom robom - 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.2.34
. 

Opskrba uvoznim proizvodima 333 04 01 Opskrba uvoznim proizvodima - 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.2.35
. 

Tržne i robne zalihe 333 05 01 Tržne i robne zalihe - 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.2.36
. 

Ostalo 333 06 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

 TURIZAM 

4.2.37
. 

Hrvatski turizam 334 01 01 
Turizam općenito - opća 
prepiska, upiti, obavijesti, 
odgovori i slično 

- 
N + 1 

Izlučivanje 

4.2.38
. 

Hrvatski turizam 334 01 02 Rješenja iz područja turizma Trajno - 

4.2.39
. 

Inozemni turizam 334 02 01 Inozemni turizam - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.2.40
. 

Selektivni oblici turizma 334 03 01 Selektivni oblici turizma - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.2.41
. 

Razvoj i investicije 334 04 01 
Programi i planovi razvoja i 
investicija 

Trajno - 

4.2.42
. 

Priprema sezone i opskrba 334 05 01 Priprema sezone i opskrba - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.2.43
. 

Poslovanje u području turizma 334 06 01 Poslovanje iz područja turizma - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.2.44
. 

Turistička djelatnost 334 07 01 Turistička zajednica - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.2.45
. 

Turistička inspekcija 334 08 01 Turistička inspekcija - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.2.46
. 

Ostalo 334 09 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 UGOSTITELJSTVO 

4.2.47
. 

Ugostiteljska djelatnost 335 01 01 
Radno vrijeme ugostiteljskih 
objekata 

Trajno - 

4.2.48
. 

Usluge u domaćinstvu 335 02 01 Usluge u domaćinstvu - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.2.49
. 

Usluge na plovnim objektima 335 03 01 Usluge na plovnim objektima - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.2.50
. 

Ostalo 335 04 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

4.3. Promet i komunikacije 

 CESTOVNI PROMET 

4.3.1. Dozvole za međunarodni prijevoz 340 01 01 
Dozvole za međunarodni 
prijevoz 

Trajno - 

4.3.2. 
Izgradnja i održavanje cestovne 
infrastrukture 

340 02 01 
Sanacija i izgradnja cesta i 
prometnih površina 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 
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4.3.3. 
Izgradnja i održavanje cestovne 
infrastrukture 

340 02 02 Nerazvrstane ceste - 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.3.4. 
Izgradnja i održavanje cestovne 
infrastrukture 

340 02 03 
Rekonstrukcija i izgradnja 
nogostupa 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.3.5. 
Izgradnja i održavanje cestovne 
infrastrukture 

340 02 04 
Izgradnja i održavanje cestovne 
infrastrukture 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.3.6. Autobusni i kamionski kolodvori 340 03 01 Autobusni i kamionski kolodvori - 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.3.7. 
Prijevoznička djelatnost u 
cestovnom prometu 

340 04 01 
Koncesije za obavljanje linijskog 
prijevoza 

Trajno - 

4.3.8. 
Prijevoznička djelatnost u 
cestovnom prometu 

340 04 02 
Izvješća - praćenje naplate 
koncesijske naknade 

Trajno - 

4.3.9. 
Prijevoznička djelatnost u 
cestovnom prometu 

340 04 03 
Godišnja izvješća o praćenju 
stanja u linijskom prijevozu na 
području grada Belišća 

Trajno - 

4.3.10
. 

Prijevoznička djelatnost u 
cestovnom prometu 

340 04 04 
Sufinanciranje prijevoza 
učenika 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.3.11
. 

Inspekcija cestovnog prometa 340 05 01 Inspekcija cestovnog prometa - 
N +10 

Izlučivanje 

4.3.12
. 

Inspekcija cesta 340 06 01 Inspekcija cesta - 
N + 10 

Izlučivanje 

4.3.13
. 

Sigurnost u cestovnom prometu 340 07 01 Prometna signalizacija - 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.3.14
. 

Ostalo 340 08 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

4.4. Prostorno uređenje, zaštita okoliša i prirode 

 PROSTORNO UREĐENJE 

4.4.1. 
Strateški dokumenti prostornih 
uređenja 

350 01 01 
Strateški dokumenti prostornih 
uređenja 

Trajno - 

4.4.2. Prostorni planovi 350 02 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
očitovanja, suglasnosti, 
obavijesti, odgovori i slično 

- 
N + 1 

Izlučivanje 

4.4.3. Prostorni planovi 350 02 02 Prostorni planovi Trajno - 

4.4.4. Praćenje stanja u prostoru 350 03 01 
Rješenja o odbacivanju 
neupravnih postupaka 

Trajno - 

4.4.5. Praćenje stanja u prostoru 350 03 02 
Rješenja o odbijanju 
neupravnih postupaka 

Trajno - 

4.4.6. Praćenje stanja u prostoru 350 03 03 Izvješća o stanju u prostoru Trajno - 

4.4.7. Provedba prostornih planova 350 04 01 Provedba prostornih planova Trajno - 

4.4.8. 
Uređenje građevinskog zemljišta i 
imovinski instituti uređenja 
građevinskog zemljišta 

350 05 01 Javni uvidi i tehnički pregledi Trajno - 
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4.4.9. 
Nadzor iz područja prostornog 
uređenja 

350 06 01 
Nadzor iz područja prostornog 
uređenja 

- 
N +10 

Izlučivanje 

4.4.10
. 

Međunarodna suradnja na području 
prostornog uređenja 

350 07 01 
Međunarodna suradnja na 
području prostornog uređenja 

Trajno - 

4.4.11
. 

Ostalo 350 08 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

 ZAŠTITA OKOLIŠA 

4.4.12
. 

Mjere zaštite okoliša i održivi 
razvitak 

351 01 01 

Zaštita okoliša (planovi, 
očitovanja, izvješća, programi, 
mjerenje kvalitete zraka i 
slično) 

Trajno - 

4.4.13
. 

Mjere zaštite okoliša i održivi 
razvitak 

351 01 02 
Uvjerenja, potvrde, dopisi u 
svezi pružanja usluga u 
domaćinstvu 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.4.14
. 

Studije utjecaja na okoliš 351 02 01 

Studija utjecaja na okoliš 
(ocjena o potrebi procjene 
utjecaja zahvata na okoliš, 
strateške procjene i slično) 

Trajno - 

4.4.15
. 

Studije utjecaja na okoliš 351 02 02 

Zaštita okoliša, mišljenja o 
strateškoj procjeni, procjena 
utjecaja na okoliš, očitovanja i 
slično 

Trajno - 

4.4.16
. 

Mjere ublaženja i prilagodbe 
klimatskim promjenama 

351 03 01 
Mjere ublažavanja i prilagodbe 
klimatskim promjenama 

Trajno - 

4.4.17
. 

Gospodarenje otpadom 351 04 01 Sanacija odlagališta otpada Trajno - 

4.4.18
. 

Gospodarenje otpadom 351 04 02 Sanacija divljih odlagališta Trajno - 

4.4.19
. 

Gospodarenje otpadom 351 04 03 
Zbrinjavanje komunalnog i 
papirnatog mulja 

Trajno - 

4.4.20
. 

Gospodarenje otpadom 351 04 04 
Izvješća o rezultatima 
gospodarenja otpadom 

Trajno - 

4.4.21
. 

Poslovi inspekcije zaštite okoliša 351 05 01 
Poslovi inspekcije zaštite 
okoliša 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

4.4.22
. 

Ostalo 351 06 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 ZAŠTITA PRIRODE 

4.4.23
. 

Zaštita i očuvanje prirode 352 01 01 
Zaštita i očuvanje prirode - 
uvjeti, potvrde i slično) 

Trajno - 

4.4.24
. 

Zaštita i očuvanje bioraznolikosti 352 02 01 

Zaštita i očuvanje 
bioraznolikosti  - uvjeti, 
potvrde, rješenja, odluke i 
slično 

Trajno - 

4.4.25
. 

Zaštita i očuvanje genetske 
raznolikosti i georaznolikosti 

352 03 01 
Zaštita i očuvanje genetske 
raznolikosti i georaznolikosti 

Trajno - 
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4.4.26
. 

Ekološka mreža 352 04 01 Ekološka mreža Trajno - 

4.4.27
. 

Ocjena prihvatljivosti 352 05 01 Ocjena prihvatljivosti Trajno - 

4.4.28
. 

Zaštićenih područja 352 06 01 Zaštićena područja Trajno - 

4.4.29
. 

Divlje vrste i strogo zaštićene vrste 352 07 01 
Divlje vrste i strogo zaštićene 
vrste 

Trajno - 

4.4.30
. 

Poslovi inspekcije zaštite prirode 352 08 01 
Poslovi inspekcije zaštite 
prirode 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

4.4.31
. 

Ostalo 352 09 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

4.5. Graditeljstvo, komunalni poslovi, procjena vrijednosti nekretnina i energetska učinkovitost u zgradarstvu 

 POSLOVI U GRADITELJSTVU 

4.5.1. 

Poslovi koji se odnose na djelovanje 
instrumenata i mjera gospodarske 
politike na razvitak projektantskih 
usluga u graditeljstvu i graditeljskih 
usluga 

360 01 01 

Instrumenti i mjere 
gospodarske politike na razvitak 
projektantskih usluga u 
graditeljstvu i graditeljskih 
usluga 

Trajno - 

4.5.2. 

Poslovi koji se odnose na djelovanje 
instrumenata i mjera gospodarske 
politike na razvitak projektantskih 
usluga u graditeljstvu i graditeljskih 
usluga 

360 01 02 
Posebni uvjeti građenja i 
potvrde glavnog projekta 

Trajno - 

4.5.3. 
Poslovanje pravnih i fizičkih osoba iz 
područja graditeljstva 

360 02 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
objave, odgovori i slično 

- 
N + 1 

Izlučivanje 

4.5.4. 
Poslovanje pravnih i fizičkih osoba iz 
područja graditeljstva 

360 02 02 
Suglasnost za izvođenje radova 
na javnim površinama 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.5. 
Poslovanje pravnih i fizičkih osoba iz 
područja graditeljstva 

360 02 03 
Izvođenje radova na 
infrastrukturi 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.6. 
Poslovanje pravnih i fizičkih osoba iz 
područja graditeljstva 

360 02 04 
Izvođenje radova na obnovi i 
uređenju sala društvenih 
domova 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.7. 
Poslovanje pravnih i fizičkih osoba iz 
područja graditeljstva 

360 02 05 
Izvođenje radova na 
rekonstrukciji/dogradnji 
objekata ili uklanjanje objekata 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.8. 
Rad strukovne komore arhitekata i 
komora u graditeljstvu i graditeljskih 
usluga 

360 03 01 

Rad strukovne komore 
arhitekata i komora u 
graditeljstvu i graditeljskih 
usluga 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.9. 
Sloboda kretanja građevinskih 
proizvoda i usluga 

360 04 01 
Slobodno kretanje građevinskih 
proizvoda i usluga 

- 
N + 5 

Izlučivanje 
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4.5.10
. 

Ostalo 360 05 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

 GRADNJA GRAĐEVINA I OBNOVA 

4.5.11
. 

Gradnja građevina 361 01 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
objave, odgovori i slično 

- 
N + 1 

Izlučivanje 

4.5.12
. 

Gradnja građevina 361 01 02 
Postupanje s nezakonito 
izgrađenim zgradama 

Trajno - 

4.5.13
. 

Gradnja građevina 361 01 03 
Program građenja komunalne 
infrastrukture 

Trajno - 

4.5.14
. 

Gradnja građevina 361 01 04 
Program projektiranja i gradnje 
stanova u društveno poticanoj 
stanogradnji 

Trajno - 

4.5.15
. 

Gradnja građevina 361 01 05 
Investicijsko održavanje 
objekata u vlasništvu grada 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.16
. 

Gradnja građevina 361 01 06 
Radovi na izgradnji parkirališta i 
javnih površina 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.17
. 

Gradnja građevina 361 01 07 
Radovi na uređenje poslovnih 
prostora 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.18
. 

Gradnja građevina 361 01 08 
Radovi na obnovi i sanacija 
krovišta stambenih zgrada 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.19
. 

Gradnja građevina 361 01 09 Dogradnja društvenih domova - 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.20
. 

Gradnja građevina 361 01 10 
Radovi na izgradnji Centra za 
socijalne usluge 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.21
. 

Gradnja građevina 361 01 11 
Radovi na izgradnji i obnovi 
javne rasvjete 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.22
. 

Gradnja građevina 361 01 12 
Opremanje sala društvenih 
domova u prigradskim 
naseljima 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.23
. 

Gradnja građevina 361 01 13 
Priključenje objekata na 
elektroenergetsku mrežu 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.24
. 

Gradnja građevina 361 01 14 
Izgradnja objekata na području 
prirodne baštine 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.25
. 

Gradnja građevina 361 01 15 
Opomene - naknada za 
održavanje nezakonito 
izgrađenih zgrada 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.26
. 

Građevinska dozvola 361 02 01 
Građevinske dozvole i prijave 
početka građenja 

Trajno - 

4.5.27
. 

Rješenje o tipskom projektu 361 03 01 Rješenje o tipskom projektu Trajno - 



1392 

29. prosinca 2023. godine     SLUŽBENI GLASNIK GRADA BELIŠĆA    Broj 17/23 

Redni 
broj 

Naziv glavne grupe, grupe i  podgrupe 

Klasifikacijska oznaka 

Naziv djelatnosti unutar podgrupe 

Vrijeme čuvanja 

Oznaka 
glavne 
grupe, 
grupe i 

podgrupe 

O
zn

ak
a

 

d
je

la
tn

o
st

i 

Broj  
dosjea 

Trajno 
Broj 

godina 

4.5.28
. 

Uporabna dozvola 361 04 01 Uporabna dozvola Trajno - 

4.5.29
. 

Legaliziranje bespravno sagrađenih 
objekata 

361 05 01 
Legaliziranje bespravno 
sagrađenih objekata 

Trajno - 

4.5.30
. 

Tehnički pregledi 361 06 01 Tehnički pregledi Trajno - 

4.5.31
. 

Obnova izgradnjom na drugoj 
lokaciji 

361 07 01 
Obnova izgradnjom na drugoj 
lokaciji 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.32
. 

Obnova prekategoriziranog stupnja 
oštećenja 

361 08 01 
Obnova prekategoriziranog 
stupnja oštećenja 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.33
. 

Prelokacija 361 09 01 Prelokacija - 
Z + 5 

Izlučivanje 

4.5.34
. 

Prekategorizacija oštećenih objekata 361 10 01 
Prekategorizacija oštećenih 
objekata 

Trajno - 

4.5.35
. 

Ugovori o obnovi 361 11 01 Ugovori o obnovi Trajno - 

4.5.36
. 

Ostalo 361 12 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

 KOMUNALNI POSLOVI 

4.5.37
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti, odgovori i slično 

- 
N + 1 

Izlučivanje 

4.5.38
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 02 Zbrinjavanje pasa lutalica - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.39
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 03 
Komunalne usluge - Kombel 
d.o.o. 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.40
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 04 

Odluke Gradskog vijeća o 
komunalnim djelatnostima koje 
se mogu obavljati na području 
grada na temelju ugovora ili 
dodjeljivanjem koncesija 

Trajno - 

4.5.41
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 05 
Subvencije građanima za 
čipiranje pasa 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.42
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 06 
Suglasnost za korištenje javnih 
površina 

Trajno - 

4.5.43
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 07 Zakup javnih površina Trajno - 

4.5.44
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 08 
Štete na komunalnoj 
infrastrukturi 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.45
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 09 
Niskonaponska mreža i javna 
rasvjeta 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.46
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 10 
Program održavanja komunalne 
infrastrukture - izvješća 

Trajno - 
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4.5.47
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 11 Održavanje javne rasvjete - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.48
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 12 Hortikulturno uređenje - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.49
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 13 Oborinska odvodnja - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.50
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 14 
Izrada i postavljanje reklamnih 
panoa 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.51
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 15 
Izmjene i dopune odluka o 
komunalnom redu 

Trajno - 

4.5.52
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 16 Uređenje groblja - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.53
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 17 Izmještanje spomenika - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.54
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 18 Zimska služba - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.55
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 19 
Evidencija komunalne 
infrastrukture 

Trajno - 

4.5.56
. 

Komunalne djelatnosti 363 01 20 Održavanje dječjih igrališta - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.57
. 

Komunalna naknada 363 02 01 Komunalna naknada Trajno - 

4.5.58
. 

Komunalna naknada 363 02 02 
Određivanje visine komunalne 
naknade 

Trajno - 

4.5.59
. 

Komunalna naknada 363 02 03 
Određivanje visine komunalnog 
doprinosa - legalizacije 

Trajno - 

4.5.60
. 

Komunalna naknada 363 02 04 
Naplata potraživanja i naknade 
za uređivanje voda 

Trajno - 

4.5.61
. 

Komunalna naknada 363 02 05 
Zahtjevi za oslobađanje 
plaćanja komunalnog doprinosa 

Trajno - 

4.5.62
. 

Komunalna naknada 363 02 06 
Odluka o komunalnom 
doprinosu 

Trajno - 

4.5.59
. 

Komunalna naknada 363 02 07 
Određivanje visine komunalnog 
doprinosa – novi objekti 

Trajno - 

4.5.63
. 

Komunalno redarstvo 363 03 01 
Komunalni redar - zapisnici i 
slično 

- 
N + 1 

Izlučivanje 

4.5.64
. 

Ostalo 363 04 01 Ostalo - N + 2 

 ENERGETSKA UČINKOVITOST U ZGRADARSTVU 

4.5.65
. 

Poslovi vezani uz energetsku 
učinkovitost u zgradarstvu 

365 01 1 
Poslovi vezani uz energetsku 
učinkovitost u zgradarstvu 

- 
N + 5 

Izlučivanje 
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4.5.66
. 

Smanjenje emisije štetnih plinova 365 02 1 
Smanjenje emisije štetnih 
plinova 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.67
. 

Energetska obnova zgrada 365 03 1 Energetska obnova zgrada - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.68
. 

Ostalo 365 04 1 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

4.6. Stambeno gospodarstvo, stambeno zbrinjavanje i stambeni odnosi 

 STAMBENA POLITIKA 

4.6.1. Stanovi za službene potrebe 370 01 01 Stanovi za službene potrebe - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.6.2. Stanovi za korištenje 370 02 01 
Upraviteljstvo nad stambenim 
zgradama - dopisi i slično 

Trajno - 

4.6.3. Stanovi za korištenje 370 02 02 
Program održavanja gradskih 
stanova 

Trajno - 

4.6.4. 
Obnova obiteljskih kuća za 
državljane Bosne i Hercegovine 

370 03 01 
Obnova obiteljskih kuća za 
državljane Bosne i Hercegovine 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.6.5. 
Prodaja stanova u vlasništvu 
Republike Hrvatske 

370 04 01 
Prodaja stanova u vlasništvu 
Republike Hrvatske 

Trajno - 

4.6.6. Otkup stanova 370 05 01 Otkup stanova Trajno - 

4.6.7. Najam stanova 370 06 01 Najam stanova - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.6.8. Ostalo 370 07 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

 STAMBENI ODNOSI 

4.6.9. Stambeno zbrinjavanje 371 01 01 
Općenito - gradski stanovi 
(dopisi, zahtjevi , izjave i slično) 

Trajno - 

4.6.10
. 

Stambeno zbrinjavanje 371 01 02 Ugovori o najmu stanova Trajno - 

4.6.11
. 

Stambeno zbrinjavanje 371 01 03 Potvrde o stanovima Trajno - 

4.6.12
. 

Stambeno zbrinjavanje 371 01 04 Otkup stanova Trajno - 

4.5.13
. 

Korištenje stanova u vlasništvu 
Republike Hrvatske 

371 02 01 
Korištenje stanova u vlasništvu 
Republike Hrvatske 

Trajno - 

4.5.14
. 

Uknjižba prava vlasništva na 
stanovima i povrati 

371 03 01 Upis stanova u zemljišne knjige Trajno - 

4.5.15
. 

Brisovna očitovanja i brisanje 
založnog prava 

371 04 01 
Brisovna očitovanja i brisanje 
založnog prava na stanovima 

Trajno - 

4.5.16
. 

Povrat imovine 371 05 01 Povrat imovine Trajno - 

4.5.17
. 

Stambeni krediti 371 06 01 Stambeni krediti Trajno - 
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4.5.18
. 

Natječaji 371 07 01 
Povjerenstvo za davanje 
stanova u najama 

Trajno - 

4.5.19
. 

Ostalo 371 08 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

 POSLOVNI PROSTORI 

4.5.20
. 

Poslovni prostor koji koriste 
javnopravna tijela 

372 01 01 

Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti, zahtjevi vezani uz 
najam poslovnih prostora i 
slično 

- 
N + 1 

Izlučivanje 

4.5.21
. 

Poslovni prostor koji koriste 
javnopravna tijela 

372 01 02 
Korištenje velike i male Gradske 
vijećnice i gradskih prostorija 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.22
. 

Poslovni prostor koji koriste 
javnopravna tijela 

372 01 03 
Korištenje društvenih domova i 
ostalih objekata u vlasništvu 
grada 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.23
. 

Poslovni prostor koji koriste 
javnopravna tijela 

372 01 04 
Prodaja poslovnih prostora u 
vlasništvu grada 

Trajno - 

4.5.24
. 

Poslovni prostor koji koriste 
javnopravna tijela 

372 01 05 
Opremanje dobrovoljno 
vatrogasnih domova 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.25
. 

Poslovni prostor koji koriste 
javnopravna tijela 

372 01 06 
Korištenje objekata u vlasništvu 
grada za rad političkih stranaka 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.26
. 

Poslovni prostor koji koriste 
javnopravna tijela 

372 01 07 Usluge čišćenja Gradske uprave - 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.27
. 

Zakup poslovnog prostora 372 02 01 Zakup poslovnog prostora Trajno - 

4.5.28
. 

Zakup poslovnog prostora 372 02 02 
Subvencija za troškove pričuve 
poslovnih prostora 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.29
. 

Zakup poslovnog prostora 372 02 03 
Subvencija zakupa poslovnih 
prostora 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.5.30
. 

Otkup poslovnog prostora 372 03 01 Otkup poslovnog prostora Trajno - 

4.5.31
. 

Uknjižba prava vlasništva na 
poslovnim prostorima 

372 04 01 
Uknjižba prava vlasništva na 
poslovnim prostorima 

Trajno - 

4.5.32
. 

Pravo prvokupa 372 05 01 Pravo prvokupa Trajno - 

4.5.33
. 

Brisovna očitovanja i brisanje 
založnog prava 

372 06 01 
Brisovna očitovanja i brisanje 
založnog prava na poslovnim 
prostorima 

Trajno - 

4.5.34
. 

Povrat imovine 372 07 01 Povrat imovine Trajno - 

4.5.35
. 

Natječaji 372 08 01 Natječaji - 
N + 5 

Izlučivanje 
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4.5.36
. 

Ostalo 372 09 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

4.6. Gospodarska događanja, promidžba i marketing, tehnološki razvoj, intelektualno vlasništvo, standardi i tehnički normativi 

 GOSPODARSKA DOGAĐANJA 

4.6.1. Domaća gospodarska događanja 380 01 01 
Općenito - Programi i projekti 
domaćih manifestacija - 
sudjelovanje i organizacija 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.6.2. Domaća gospodarska događanja 380 01 02 

Pojedinačni predmeti - 
Programi i projekti domaćih 
manifestacija - sudjelovanje i 
organizacija 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.6.3. 
Međunarodna gospodarska 
događanja 

380 02 01 
Općenito - Programi i projekti 
međunarodnih manifestacija - 
sudjelovanja i organizacija 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.6.4. 
Međunarodna gospodarska 
događanja 

380 02 02 

Pojedinačni predmeti - 
Programi i projekti 
međunarodnih manifestacija - 
sudjelovanja i organizacija 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

4.6.5. Ostalo 380 03 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

 TEHNOLOŠKI RAZVOJ 

4.6.6. Strategije tehnološkog razvoja 381 01 01 Strategije tehnološkog razvoja Trajno - 

4.6.7. Izumi i inovacije 381 02 01 Izumi i inovacije Trajno - 

4.6.8. Ostalo 381 03 01 Ostalo - 
N +1 

Izlučivanje 

5. Financije 

5.1. Financije (općenito) 

 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI 

5.1.1. Proračun 400 01 01 
Proračun (izvješća o korištenju 
proračunskih sredstava, svi 
poslovi vezani uz proračun) 

Trajno - 

5.1.2. Financijski planovi 400 02 01 
Financijski planovi (pravila, 
upute i mišljenja vezano uz 
financijske planove) 

Trajno - 

5.1.3. Financijski plan 400 02 02 Finacijski planovi (rebalans) Trajno  
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5.1.4. Periodični obračuni 400 03 01 
Periodični proračuni (kvartalni, 
polugodišnji, godišnji) 

Trajno - 

5.1.5. Financijski izvještaji 400 04 01 

Financijski izvještaji ( sva 
dokumentacija koja se odnosi 
na financijske izvještaje, i 
zaključci) 

Trajno - 

5.1.6. Završni račun 400 05 01 
Završni račun (temeljni 
financijski izvještaj, godišnji 
obračun proračuna) 

Trajno - 

5.1.7. Planovi nabave 400 06 01 

Planovi nabave ( dokumentacija 
koja se odnosi na donošenje 
plana nabave, kao i sva 
dokumentacija koja se odnosi 
na izmjene i dopune plana 
nabave) 

Trajno - 

5.1.8. Ostalo 400 07 01 Zahtjevi za uvrštenje u proračun Trajno - 

5.1.9. Ostalo 400 07 02 Financiranje udruga Trajno - 

 KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO POSLOVANJE 

5.1.10
. 

Računi 401 01 01 

Računi (dokumentacija o 
otvaranju, vođenju i zatvaranju 
računa, ovlaštenje za korištenje, 
izvješće o stanju i prometu 
računa) 

- 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.1.11
. 

Računski plan 401 02 01 
Računski (kontni) plan 
(dokumentacija o izradi i 
utvrđivanju kontnog plana) 

Trajno - 

5.1.12
. 

Predračuni 401 03 01 

Predračuni (dokumentacija i 
aktivnosti koje se odnose na 
izdavanje i primanje 
predračuna) 

- 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.1.13
. 

Ugovori o cesiji 401 04 01 Ugovori o cesiji - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.1.14
. 

Ostalo 401 05 01 
Ostalo (ostala dokumentacija 
nastala u pripremi financijskih 
mišljenja, analiza i slično) 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

 FINANCIRANJE 

5.1.15
. 

Financiranje gospodarskih 
djelatnosti 

402 01 01 
Općenito - opća pitanja, 
pregledi obveza i izvršenja i 
slično 

- 
N + 11 

Izlučivanje 
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5.1.16
. 

Financiranje gospodarskih 
djelatnosti 

402 01 02 
Financiranje gospodarskih 
djelatnosti 

- 
N + 11 

Izlučivanje 

5.1.17
. 

Financiranje javnih potreba 402 02 01 

Financiranje javnih potreba 
(sport, kultura, tehnička 
kultura, obrazovanje, briga o 
djeci, socijalne potrebe i slično) 

- 
N + 11 

Izlučivanje 

5.1.18
. 

Refundacije 402 03 01 Refundacije - 
N + 11 

Izlučivanje 

5.1.19
. 

Povrat 402 04 01 Povrati financijskih sredstava - 
N + 11 

Izlučivanje 

5.1.20
. 

Sufinanciranje 402 05 01 

Sufinanciranje - dokumentacija 
nastala u postupku izrade 
prijedloga programa i 
prikupljanja zahtjeva i izrade 
prijedloga sufinanciranja 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

5.1.21
. 

Financiranje iz Proračuna 402 06 01 
Financiranje iz proračuna 
gospodarstvo 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

5.1.22
. 

Financiranje iz Proračuna 402 06 02 
Financiranje iz proračuna 
poljoprivreda 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

5.1.23
. 

Financiranje iz Proračuna 402 06 03 
Financiranje iz proračuna 
prosvjeta(osnovna škola, 
glazbena škola) 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

5.1.24
. 

Financiranje iz Proračuna 402 06 04 
Financiranje iz proračuna - 
udruge građana 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

5.1.25
. 

Financiranje iz Proračuna 402 06 05 Ugovori o financiranju udruga - 
Z + 5 

Izlučivanje 

5.1.26
. 

Financiranje iz Proračuna 402 06 06 
Financiranje iz proračuna - 
sakralni objekti 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

5.1.27
. 

Financiranje iz Proračuna 402 06 07 
Ugovori o donaciji za sakralne 
objekte 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

5.1.28
. 

Financiranje iz Proračuna 402 06 08 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

5.1.29
. 

Fondovi 402 07 01 
Fondovi (poslovi na projektima 
sufinanciranim iz fondova EU) 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

5.1.30
. 

Ostalo 402 08 01 Ostalo - 
N + 5 

Izlučivanje 

 KREDITIRANJE 
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5.1.31
. 

Krediti 403 01 01 
Općenito (evidencije i obveze 
po pojedinom kreditu) 

- 
N + 1 

Izlučivanje 

5.1.32
. 

Krediti 403 01 02 

Kreditiranje gospodarstvo 
(dokumentacija o pojedinim 
kreditima ili posudbama - 
zahtjevi, ugovori, otplata, 
povrat) 

- 
Z + 7 

Izlučivanje 

5.1.33
. 

Krediti 403 01 03 

Kreditiranje investicije 
(dokumentacija o pojedinim 
kreditima ili posudbama - 
zahtjevi, ugovori, otplata, 
povrat) 

- 
Z + 7 

Izlučivanje 

5.1.34
. 

Jamstva 403 02 01 
Jamstva (pravila, upite i 
mišljenja vezano uz dana i 
dobivena jamstva) 

- 
Z + 7 

Izlučivanje 

5.1.35
. 

Potraživanja 403 03 01 
Potraživanja (evidencije i 
pregledi obveza potraživanja) 

Trajno - 

5.1.36
. 

Ostalo 403 04 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

 INVESTICIJE 

5.1.37
. 

Gospodarske investicije 404 01 01 

Kapitalne investicije (upiti, 
mišljenja, i ostala 
dokumentacija vezano uz 
kapitalne investicije) 

- 
Z + 7 

Izlučivanje 

5.1.38
. 

Investicijsko održavanje 404 02 01 

Investicijsko održavanje 
(pravila, upute, mišljenja 
vezano uz investicijsko 
održavanje) 

- 
Z + 7 

Izlučivanje 

5.1.39
. 

Ostalo 404 03 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE 

5.1.40
. 

Sitni inventar 406 01 01 
Sitni inventar (pravila, upute i 
mišljenja vezano uz nabavu i 
upravljanje sitnim inventarom) 

- 
Z + 7 

Izlučivanje 

5.1.41
. 

Osnovna sredstva 406 02 01 

Osnovna sredstva (pravila, 
upute i mišljenja vezano uz 
nabavu i upravljanje osnovnim 
sredstvima) 

- 
Z + 7 

Izlučivanje 

5.1.42
. 

Javna nabava 406 03 01 
Javna nabava i jednostavna 
nabava (opća prepiska, upiti, 
obavijesti vezano uz nabavu) 

- 
N + 2 

Izlučivanje 
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5.1.43
. 

Javna nabava 406 03 02 

Pojedinačni postupci javne i 
jednostavne nabave roba, 
radova i usluga financirani iz 
gradskog proračuna (interne 
odluke, dokumentacija o 
nabavi, pozivi za podnošenje 
ponuda, obavijesti o 
nadmetanju, zaprimanje 
ponuda, otvaranje ponuda, 
pregled i ocjena ponuda, odluka 
o odabiru/poništenju, prigovori 
i žalbe, ugovori o postupcima 
javne i jednostavne nabave) 

Trajno - 

5.1.44
. 

Javna nabava 406 03 03 

Pojedinačni postupci javne i 
jednostavne nabave roba, 
radova i usluga 
financirani/sufinancirani 
sredstvima EU(interne odluke, 
dokumentacija o nabavi, pozivi 
za podnošenje ponuda, 
obavijesti o nadmetanju, 
zaprimanje ponuda, otvaranje 
ponuda, pregled i ocjena 
ponuda, odluka o 
odabiru/poništenju, prigovori i 
žalbe, ugovori o postupcima 
javne i jednostavne nabave) 

Trajno - 

5.1.45
. 

Javna nabava 406 03 04 Ostalo - 
Z + 5 

Izlučivanje 

5.1.46
. 

Inventure 406 04 01 Inventura - 
Z + 7 

Izlučivanje 

5.1.47
. 

Obvezni odnosi 406 05 01 Obvezni odnosi - 
Z + 7 

Izlučivanje 

5.1.48
. 

Upravljanje nekretninama i 
pokretninama 

406 06 01 Upravljanje nekretninama Trajno - 

5.1.49
. 

Upravljanje nekretninama i 
pokretninama 

406 06 02 Upravljanje pokretninama Trajno - 

5.1.50
. 

Ostalo 406 07 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

5.2. Javne financije 

 POREZI I TROŠARINE 

5.2.1. Porezi iz osobnog dohotka 410 01 01 Porezi iz osobnog dohotka - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.2. Spomenička renta 410 02 01 Spomenička renta - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.3. Povrat poreza 410 03 01 Povrat poreza - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.4. 
Porez na dobitke ostvarene od igara 
na sreću 

410 04 01 
Porez na dobitke ostvarene od 
igara na sreću 

- 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.5. Porezi građana 410 05 01 Porezi građana - 
Z + 11 

Izlučivanje 
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5.2.6. Porez na cestovna motorna vozila 410 06 01 
Porez na cestovna motorna 
vozila 

- 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.7. Porez na stambenu zgradu ili stan 410 07 01 
Porez na stambenu zgradu ili 
stan 

- 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.8. Porez na poslovni prostor 410 08 01 Porez na poslovni prostor - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.9. Porez na tvrtku 410 09 01 Porez na tvrtku - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.10
. 

Porez na kuću za odmor 410 10 01 Porez na kući za odmor - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.11
. 

Porez na plovila 410 11 01 Porez na plovila - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.12
. 

Porez na nasljedstva i darove 410 12 01 Porez na nasljedstva i darove - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.13
. 

Porez na potrošnju 410 13 01 Porez na potrošnju - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.14
. 

Porez na prihod 410 14 01 Porez na prihod - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.15
. 

Porez na promet proizvoda i usluga 410 15 01 
Porez na promet proizvoda i 
usluga 

- 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.16
. 

Porez na promet nekretnina 410 16 01 Porez na promet nekretnina - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.17
. 

Predujam od samostalne djelatnosti 410 17 01 
Predujam od samostalne 
djelatnosti 

- 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.18
. 

Porez na dodanu vrijednost 410 18 01 Porez na dodanu vrijednost - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.19
. 

Porezne kartice 41 19 01 Porezne kartice Trajno - 

5.2.20
. 

Porez na korištenje javnih površina 410 20 01 
Porez na korištenje javnih 
površina 

- 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.21
. 

Porez na dohodak 410 21 01 Porez na dohodak - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.22
. 

Posebni porezi 410 22 01 Posebni porezi - 
Z + 11 

Izlučivanje 

5.2.23
. 

Ostalo 410 23 01 Porezi - odluke Gradskog vijeća Trajno - 

5.3. Novčani i kreditni sustav 

 POSLOVI OSIGURANJA 

5.3.1. Osiguranje 453 01 01 
Osiguranje (police osiguranja, 
prijava štete) 

- 
Z + 7 

Izlučivanje 

5.3.2. Reosiguranje 453 02 01 Reosiguranje - 
Z + 7 

Izlučivanje 

5.3.3. Ostalo 453 03 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

5.4. Kontrola financijskog poslovanja 

 FINANCIJSKI NADZOR 
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5.4.1. Financijska revizija 470 01 01 

Financijska revizija (opća 
prepiska, upiti, obavijesti 
vezano uz financijsko 
upravljanje i kontrolu) 

Trajno - 

5.4.2. Proračunski nadzor 470 02 01 

Proračunska kontrola (sadrži 
planove i izvješća o kontroli 
financijskog poslovanja i 
izvješća o obavljenom 
unutarnjem nadzoru) 

Trajno - 

5.4.3. Fiskalna odgovornost 470 03 01 Izjava o fiskalnoj odgovornosti Trajno - 

5.4.4. Financijska inspekcija 470 04 01 

Financijska inspekcija (izvješća o 
obavljenom financijskom 
nadzoru, analize i odluke u vez s 
obavljenim nadzorom) 

Trajno - 

5.4.5. Ostalo 470 05 01 

Ostalo (stručna izobrazba, 
dokumentacija o stručnom 
usavršavanju zaposlenika na 
projektima) 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

6. Zdravstvo, socijalna zaštita, branitelji, demografija i obitelj 

6.1. Zdravstvena zaštita i zdravstveno osiguranje 

 ZDRAVSTVENA ZAŠTITA (OPĆENITO) 

6.1.1. 
Sustav zdravstvene zaštite i 
zdravstvenog osiguranja 

500 01 01 
Sustav zdravstvene zaštite i 
zdravstvenog osiguranja 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.1.2. 
Planiranje potreba u zdravstvenoj 
zaštiti 

500 02 01 
Planiranje potreba u 
zdravstvenoj zaštiti 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.1.3. Zdravstveni standardi 500 03 01 Zdravstveni standardi Trajno - 

6.1.4. 
Standardi i normativi u pojedinim 
djelatnostima zdravstvene zaštite 

500 04 01 
Standardi i normativi u 
pojedinim djelatnostima 
zdravstvene zaštite 

Trajno - 

6.1.5. Zdravstvene evidencije 500 05 01 Zdravstvene evidencije Trajno - 

6.1.6. Doprinosi za zdravstveno osiguranje 500 06 01 
Doprinosi za zdravstveno 
osiguranje 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.1.7. Ostalo 500 07 01 Ostalo - 
N + 1 

Izlučivanje 

 MJERE I VRSTE ZDRAVSTVENE ZAŠTITE 

6.1.8. Primarna zdravstvena zaštita 501 01 01 Primarna zdravstvena zaštita - 
N + 10 

Izlučivanje 

6.1.9. 
Specijalističko-konzilijarna 
zdravstvena zaštita 

501 02 01 
Specijalističko-konzilijarna 
zdravstvena zaštita 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.1.10
. 

Bolnička zdravstvena zaštita 501 03 01 Bolnička zdravstvena zaštita  
N + 10 

Izlučivanje 
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6.1.11
. 

Djelatnosti zdravstvenih zavoda 501 04 01 Djelatnosti zdravstvenih zavoda - 
N + 10 

Izlučivanje 

6.1.12
. 

Pravo na lijekove 501 05 01 Pravo na lijekove - 
N + 10 

Izlučivanje 

6.1.13
. 

Pravo na dentalna pomagala 501 06 01 Pravo na dentalna pomagala - 
N + 10 

Izlučivanje 

6.1.14
. 

Pravo na ortopedska i druga 
pomagala 

501 07 01 
Pravo na ortopedska i druga 
pomagala 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.1.15
. 

Prekogranična zdravstvena zaštita 501 08 01 
Prekogranična zdravstvena 
zaštita 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.1.16
. 

Ostalo 501 09 01 
Ostalo (deratizacija, 
dezinsekcija i dezinfekcija) 

- 
N + 5 

Izlučivanje 

6.2. Socijalna skrb 

 SOCIJALNA SKRB (OPĆENITO) 

6.2.1. 
Planiranje potreba u području 
socijalne skrbi 

550 01 01 
Općenito (opća prepiska, dopisi, 
izvješća i slično) 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.2. 
Planiranje potreba u području 
socijalne skrbi 

550 01 02 
Programi socijalnih potreba 
financirani sredstvima EU 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.3. 
Planiranje potreba u području 
socijalne skrbi 

550 01 03 
Projekti socijalnih potreba 
financirani sredstvima EU 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.4. 
Planiranje potreba u području 
socijalne skrbi 

550 01 04 
Programi zadovoljavanja 
potreba socijalno ugroženih 
osoba 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.5. 
Planiranje potreba u području 
socijalne skrbi 

550 01 05 
Zadovoljavanja potreba 
socijalno ugroženih osoba - 
ogrjev 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.6. Standardi socijalnih potreba 550 02 01 Standardi socijalnih potreba - 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.7. Standardi socijalnih potreba 550 02 02 
Programi i aktivnosti za starije 
osobe 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.8. Socijalna solidarnost 550 03 01 
Socijalna solidarnost, socijalna 
samoposluga 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.9. Hrvatski crveni križ 550 04 01 
Hrvatski crveni križ (financiranje 
rada Crvenog križa) 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.10
. 

Ostalo 550 05 01 
Ostali pružatelji socijalnih 
usluga (pojedinačni predmeti, 
zahtjevi, obavijesti i slično) 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

 SUSTAVI SOCIJALNE SKRBI I DEMOGRAFIJE 

6.2.11
. 

Osposobljavanje za rad 551 01 01 Osposobljavanje za rad - 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.12
. 

Usluge socijalnog i drugog stručnog 
rada 

551 02 01 
Usluge socijalnog i drugog 
stručnog rada, sufinanciranje 
dnevnog boravka 

- 
N + 10 

Izlučivanje 
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6.2.13
. 

Smještaj u udomiteljskoj obitelji 551 03 01 Smještaj u udomiteljskoj obitelji - 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.14
. 

Smještaj u ustanove socijalne skrbi 551 04 01 
Smještaj u ustanovama 
socijalne skrbi 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.15
. 

Novčane pomoći 551 05 01 
Jednokratne novčane pomoći 
ugroženim osobama 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.16
. 

Novčane pomoći 551 05 02 
Naknade građanima i 
kućanstvima u novcu - pomoći - 
uskrsnice 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.17
. 

Novčane pomoći 551 05 03 
Naknade građanima i 
kućanstvima u novcu - pomoći - 
božićnice 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.18
. 

Novčane pomoći 551 05 04 
Novčane pomoći za 
novorođenu djecu 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.19
. 

Novčane pomoći 551 05 05 
Pomoć roditeljima 
njegovateljima 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.20
. 

Novčane pomoći 551 05 06 
Pomoć roditeljima djece koja su 
ostvarila pravo na vrtić, a nisu 
mogla biti upisana 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.21
. 

Pomoć i njega u kući 551 06 01 Pomoć i njega u kući - 
N + 10 

Izlučivanje 

6.2.22
. 

Demografija 551 07 01 
Demografija - općenito, 
program demografskih mjera 

Trajno - 

6.2.23
. 

Ostalo 551 08 01 Ostalo (troškovi stanovanja) - 
N + 2 

Izlučivanje 

6.2.24 Ostalo 551 08 02 
Troškovi stanovanja (zahtjevi i 
rješenja (Upravni postupak)) 

- Z+11 

 OBLICI I MJERE OBITELJSKO-PRAVNE ZAŠTITE 

6.2.25
. 

Skrbništvo 552 01 01 Skrbništvo Trajno - 

6.2.26
. 

Posvojenje 552 02 01 Posvojenje Trajno - 

6.2.27
. 

Pravni odnos roditelja i djeteta 552 03 01 Pravni odnos roditelja i djeteta Trajno - 

6.2.28
. 

Brak 552 04 01 Brak Trajno - 

6.2.29
. 

Nadzor nad izvršavanjem roditeljske 
skrbi 

552 05 01 
Nadzor nad izvršenjem 
roditeljske skrbi 

Trajno - 

6.2.30
. 

Ostalo 552 06 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

6.3. Zaštita hrvatskih branitelja, vojnih invalida i žrtava rata 

 EVIDENCIJA KORISNIKA 
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6.3.1. 
Evidencije hrvatskih branitelja iz 
Domovinskog rata i članova njihovih 
obitelji 

560 01 01 
Evidencija hrvatskih branitelja iz 
Domovinskog rata i članova 
njihovih obitelji 

Trajno - 

6.3.2. 
Evidencija vojnih invalida i ostalih 
stradalnika iz Domovinskog rata 

560 02 01 
Evidencija vojnih invalida i 
ostalih stradalnika iz 
Domovinskog rata 

Trajno - 

6.3.3. 
Žrtve drugog svjetskog rata i 
poslijeratnog razdoblja 

560 03 01 
Žrtve drugog svjetskog rata i 
poslijeratnog razdoblja 

Trajno - 

6.3.4. Ostalo 560 04 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 ZAŠTITA HRVATSKIH BRANITELJA IZ DOMOVINSKOG RATA 

6.3.5. Novčane naknade 561 01 01 
Jednokratne novčane naknade - 
jednokratna prava 

Trajno - 

6.3.6. Novčane naknade 561 01 02 
Utvrđivanje prava na 
jednokratnu pomoć 

Trajno - 

6.3.7. Drugi dodaci 561 02 01 Ostale naknade Trajno - 

6.3.8. Pomoći 561 03 01 Trajne novčane naknade Trajno - 

6.3.9. Ostalo 561 04 01 Grobna mjesta i ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 INVALIDSKA ZAŠTITA 

6.3.10
. 

Ostvarivanje statusa i prava 
hrvatskih branitelja iz Domovinskog 
rata I članova njihovih obitelji 

562 01 01 

Ostvarivanje statusa i prava 
hrvatskih branitelja iz 
Domovinskog rata i članova 
njihovih obitelji 

Trajno - 

6.3.11
. 

Ostvarivanje statusa i prava žrtava 
Drugog svjetskog rata i članova 
njihovih obitelji 

562 02 01 
Ostvarivanje statusa i prava 
žrtava Drugog svjetskog rata i 
članova njihovih obitelji 

Trajno - 

6.3.12
. 

Ostalo 562 03 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

7. Obrazovanje, znanost, kultura, sport i razvoj digitalnog društva 

7.1. Obrazovanje 

 OBRAZOVNE USTANOVE I INSTITUCIJE 

7.1.1. Osnivanje i rad obrazovnih ustanova 600 01 01 
Obrazovne ustanove i institucije 
- općenito 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

7.1.1. Osnivanje i rad obrazovnih ustanova 600 01 02 
Osnivanje i rad obrazovnih 
ustanova 

Trajno - 

7.1.2. Osnivanje i rad nacionalnih vijeća 600 02 01 
Osnivanje i rad nacionalnih 
vijeća 

Trajno - 
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7.1.3. Upravni i inspekcijski nadzor 600 03 01 Upravni i inspekcijski nadzor Trajno - 

7.1.4. Ostalo 600 04 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 PREDŠKOLSKI ODGOJ 

7.1.5. 
Osnivanje i rad ustanova 
predškolskog odgoja 

601 01 01 

Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti vezane uz rad 
ustanova predškolskog odgoja, 
odobrenje za početak rada 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

7.1.6. 
Osnivanje i rad ustanova 
predškolskog odgoja 

601 01 02 

Utvrđivanje uvjeta za djelatnost 
ustanova predškolskog odgoja 
(pravila, upute, mišljenja 
vezana uz obavljanje djelatnosti 
predškolskog odgoja) 

Trajno - 

7.1.7. 
Osnivanje i rad ustanova 
predškolskog odgoja 

601 01 03 
Godišnji planovi, programi rada, 
izvješća i slično ustanove 
predškolskog odgoja 

Trajno - 

7.1.8. 
Osnivanje i rad centara za djecu i 
mlade 

601 02 01 
Osnivanje i rad centra za djecu i 
mlade 

Trajno - 

7.1.9. Inspekcijski nadzor 601 03 01 
Inspekcijski nadzor ustanova 
predškolskog odgoja 

Trajno - 

7.1.10
. 

Ostalo 601 04 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO ŠKOLSTVO 

7.1.11
. 

Osnovno obrazovanje 602 01 01 Osnovno školstvo - općenito - 
N + 2 

Izlučivanje 

7.1.12
. 

Osnovno obrazovanje 602 01 02 
Godišnji planovi, programi rada, 
izvješća i slično ustanova 
osnovnog obrazovanja 

Trajno - 

7.1.13
. 

Osnovno obrazovanje 602 01 03 

Nabava udžbenika, radnih 
bilježnica i didaktičkih 
materijala za potrebe osnovnog 
obrazovanja 

- 
N + 7 

Izlučivanje 

7.1.14
. 

Osnovno obrazovanje 602 01 04 
Provedba projekta "Školski 
obrok za sve" za potrebe 
osnovnog obrazovanja 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

7.1.15
. 

Srednje obrazovanje 602 02 01 
Topli obrok za učenike srednjih 
škola - "Zalogaj" 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

7.1.16
. 

Visokoškolsko obrazovanje 602 03 01 Visokoškolsko obrazovanje - 
N + 10 

Izlučivanje 
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7.1.17
. 

Priznavanje inozemnih 
visokoškolskih kvalifikacija i 
razdoblja studija 

602 04 01 
Priznavanje inozemnih 
visokoškolskih kvalifikacija i 
razdoblja studija 

Trajno - 

7.1.18
. 

Priznavanje inozemnih školskih 
kvalifikacija 

602 05 01 
Priznavanje inozemnih školskih 
kvalifikacija 

Trajno - 

7.1.19
. 

Obrazovanje odraslih 602 06 01 Obrazovanje odraslih Trajno - 

7.1.20
. 

Obrazovanje u inozemstvu 602 07 01 Obrazovanje u inozemstvu Trajno - 

7.1.21
. 

Auto-škola 602 08 01 Auto-škola Trajno - 

7.1.22
. 

Priznavanje inozemnih stručnih 
kvalifikacija – regulirane profesije 

602 09 01 
Priznavanje inozemnih stručnih 
kvalifikacija - reguliranje 
profesije 

Trajno - 

7.1.23
. 

Programi 602 10 01 Programi u obrazovanju Trajno - 

7.1.24
. 

Kurikulumi 602 11 01 Kurikulukumi Trajno - 

7.1.25
. 

Ostalo 602 12 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 STIPENDIRANJE 

7.1.26
. 

Dodjela stipendija i kredita 604 01 01 

Dodjela stipendija studentima - 
pojedinačni predmeti 
(dokumentacija nastala u 
postupku dodjele stipendije 
studentima, žalbe na odluku o 
neprihvaćanju zahtjeva za 
dodjelu stipendija) 

- 
N + 7 

Izlučivanje 

7.1.27
. 

Stipendiranje stranih državljana 604 02 01 
Dodjela stipendija stranim 
studentima 

- 
N + 7 

Izlučivanje 

7.1.28
. 

Međunarodne stipendije 604 03 01 Međunarodne stipendije - 
N + 7 

Izlučivanje 

7.1.29
. 

Ostalo 604 04 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

7.2. Kultura 

 MANIFESTACIJE I KOMEMORACIJE 

7.2.1. Kulturne manifestacije 610 01 01 

Kulturne manifestacije - 
općenito (opća prepiska, upiti, 
obavijesti vezane uz kulturne 
manifestacije te ostalo) 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

7.2.1. Kulturne manifestacije 610 01 02 Izdavačka djelatnost Trajno - 

7.2.2. Komemoracije i žalosti 610 02 01 

Komemoracije i žalosti - 
općenito (opća prepiska, upiti, 
obavijesti vezane uz 
komemoracije i žalosti te 
ostalo) 

- 
N + 2 

Izlučivanje 
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7.2.3. 
Obilježavanje obljetnica i prigodnih 
datuma 

610 03 01 

Obilježavanje obljetnica i 
prigodnih datuma - općenito 
(opća prepiska, upiti, obavijesti 
vezane uz obilježavanje 
obljetnica i prigodnih datuma te 
ostalo) 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

7.2.4. Ostalo 610 04 01 
Program javnih potreba u 
kulturi 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

 ZAŠTITA KULTURNE BAŠTINE 

7.2.5. 
Upotreba i zaštita djela i lika 
povijesnih osoba 

612 01 01 
Upotreba i zaštita djela i lika 
povijesnih osoba 

Trajno - 

7.2.6. 
Podizanje spomenika povijesnim 
događajima i osobama 

612 02 01 
Podizanje spomenika 
povijesnim događajima i 
osobama 

Trajno - 

7.2.7. Memorijalni centri 612 03 01 Memorijalni centri Trajno - 

7.2.8. Spomen područja 612 04 01 Spomen područja Trajno - 

7.2.9. 
Zaštita i obrada arhivskog gradiva 
koje predstavlja kulturnu baštinu 

612 05 01 
Zaštita i obrada arhivskog 
gradiva koje predstavlja 
kulturnu baštinu 

Trajno - 

7.2.10
. 

Zaštita spomenika kulture 612 06 01 Zaštita spomenika kulture Trajno - 

7.2.11
. 

Zaštita arheološke baštine 612 07 01 Zaštita arheološke baštine Trajno - 

7.2.12
. 

Utvrđivanje svojstva zaštićenih 
kulturnih dobara 

612 08 01 
Utvrđivanje svojstva zaštićenih 
kulturnih spomenika 

Trajno - 

7.2.13
. 

Financiranje programa zaštite 
kulturne baštine 

612 09 01 
Financiranje programa i 
projekata zaštite kulturne 
baštine 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

7.2.14
. 

Osnivanje i nadzor nad ustanovama 
za obavljanje poslova djelatnosti 
kulturne baštine 

612 10 01 

Osnivanje i nadzor nad 
ustanovama za obavljanje 
poslova djelatnosti kulturne 
baštine 

Trajno - 

7.2.15
. 

Ocjenjivanje uvjeta rada pravnih i 
fizičkih osoba na restauratorskim, 
konzervatorskim i drugim poslovima 
zaštite kulturne baštine 

612 11 01 

Ocjenjivanje uvjeta i rada 
pravnih i fizičkih osoba na 
restauratorskim, 
konzervatorskim i drugim 
poslovima zaštite kulturne 
baštine 

Trajno - 

7.2.16
. 

Osiguranje uvjeta za obrazovanje i 
usavršavanje stručnih radnika u 
poslovima zaštite kulturne baštine 

612 12 01 

Osiguranje uvjeta za 
obrazovanje i usavršavanje 
stručnih radnika u poslovima 
kulturne baštine 

Trajno - 

7.2.17
. 

Provedba nadzora prometa, uvoza i 
izvoza zaštićenih kulturnih dobara 

612 13 01 
Provedba nadzora prometa, 
uvoza i izvoza zaštićenih 
kulturnih dobara 

Trajno - 
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7.2.18
. 

Utvrđivanje uvjeta za korištenje i 
namjenu kulturnih dobara te 
upravljanje kulturnim dobrima 

612 14 01 
Utvrđivanje uvjeta za korištenje 
i namjenu kulturnih dobara te 
upravljanje kulturnim dobrima 

Trajno - 

7.2.19
. 

Utvrđivanje posebnih uvjeta 
građenja za zaštitu dijelova kulturne 
baštine 

612 15 01 
Utvrđivanje posebnih uvjeta 
građenja za zaštiru dijelova 
kulturne baštine 

Trajno - 

7.2.20
. 

Obavljanje inspekcijskih poslova 
zaštite kulturne baštine 

612 16 01 
Obavljanje inspekcijskih poslova 
zaštite kulturne baštine 

Trajno - 

7.2.21
. 

Ostalo 612 17 01 
Program javnih potreba u 
kulturi 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

7.2.22
. 

Ostalo 612 17 02 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti, odgovori i slično) 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

7.3. Sport 

 SPORT (OPĆENITO) 

7.3.1. Sport 620 01 01 Javne potrebe u sportu - 
N + 10 

Izlučivanje 

7.3.2. Sport 620 01 02 
Upis u registar sportskih 
djelatnosti 

Trajno - 

7.3.3. Sport 620 01 03 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti vezane uz sport i 
ostalo 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

7.3.4. Sportske organizacije 620 02 01 
Registar sportskih udruga i 
organizacija 

Trajno - 

7.3.5. Sportska natjecanja 620 03 01 Sportska natjecanja i priredbe - 
N + 2 

Izlučivanje 

7.3.6. Sportaši 620 04 01 Upis u registar fizičkih osoba Trajno - 

7.3.7. Obavljanje sportske djelatnosti 620 05 01 Obavljanje sportske djelatnosti Trajno - 

7.3.8. 
Osnivanje povjerenstva i vijeća u 
području sporta 

620 06 01 
Osnivanje povjerenstva i vijeća 
u području sporta 

Trajno - 

7.3.9. Ostalo 620 07 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

7.4. Tehnička kultura 

 TEHNIČKA KULTURA 

7.4.1. Razvijanje tehničkih vještina 630 01 01 
Javne potrebe u tehničkoj 
kulturi 

- 
N + 10 

Izlučivanje 

7.4.2. 
Promicanje vrijednosti u području 
tehničke kulture 

630 02 01 
Promicanje vrijednosti u 
području tehničke kulture 

Trajno - 

7.4.3. Razvoj tehnike i tehnologije 630 03 01 Razvoj tehnike i tehnologije Trajno - 
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7.4.4. Ostalo 630 04 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti i odgovori na 
području tehničke kulture 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

7.5. Informatika i digitalno društvo 

 INFORMATIKA 

7.5.1. Informatička oprema 650 01 01 
Informatička oprema - pravila, 
upute i mišljenja vezano uz 
informatičku opreme 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

7.5.2. Informatička oprema 650 01 02 
Rješenja o prijenosu 
informatičke opreme 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

7.5.3. Informatička oprema 650 01 03 
Održavanje informatičke 
opreme 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

7.5.4. Informacijski sustavi 650 02 01 
Informacijski sustavi - pravila, 
upute i mišljenja vezano uz 
informacijske sustave 

- 
Z + 2 

Izlučivanje 

7.5.5. Informacijski sustavi 650 02 02 
Opći akti (pravilnici i slično) koji 
uređuju područje informacijske 
sigurnosti 

Trajno - 

7.5.6. 
Stručnjaci sa područja informacijskih 
tehnologija 

650 03 01 
Stručnjaci na području 
informacijskih tehnologija 

Trajno - 

7.5.7. Informacijske tehnologije 650 04 01 
Razvoj informacijskih 
tehnologija 

Trajno - 

7.5.8. Ostalo 650 05 01 
Općenito - opća prepiska, upiti, 
obavijesti , odgovori i slično 
vezano uz informatiku) 

- 
N + 1 

Izlučivanje 

8. Pravosuđe 

8.1. Poslovi pravosudne uprave 

 ODVJETNIŠTVO I PRAVNA POMOĆ 

8.1.1. Odvjetništvo 701 01 01 
Općenito - zastupanje grada 
unutar svih poslovnih procesa 
za koje postoji potreba 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

8.1.2. Besplatna pravna pomoć 701 02 01 
Besplatna pravna pomoć - 
prijepis rješenja, dopisi, izvješća 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 

8.1.3. Međunarodna pravna pomoć 701 03 01 Međunarodna pravna pomoć - 
Z + 5 

Izlučivanje 

8.1.4. 
Prekogranično ostvarivanje pravne 
pomoći 

701 04 01 
Zahtjevi za odobravanje pomoći 
u prekograničnom sporu 

- 
Z + 5 

Izlučivanje 
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8.1.5. Ostalo 701 05 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

8.2. Ustrojstvo, organizacija i rad pravosudnih tijela 

 PRAVOSUDNA TIJELA – OPĆI POSLOVI 

8.2.1. 
Teritorijalne promjene i promjene 
nadležnosti 

710 01 01 
Teritorijalne promjene i 
promjene nadležnosti 

Trajno - 

8.2.2. 
Upućivanje nositelja pravosudnih 
dužnosti na rad u druga pravosudna 
tijela 

710 02 01 
Upućivanje nositelja 
pravosudnih dužnosti na rad u 
druga pravosudna tijela 

Trajno - 

8.2.3. Sudska vještačenja 710 03 01 Sudska vještačenja Trajno - 

8.2.4. Sudski tumači 710 04 01 Sudski tumači Trajno - 

8.2.5. Ostalo 710 05 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

8.3. Ostalo iz pravosudnog sustava 

 PRAVOSUDNI SUSTAV (OPĆENITO) 

8.3.1. Kazneno pravo 740 01 01 Kazneno pravo Trajno - 

8.3.2. Gospodarski prijestupi 740 02 01 Gospodarski prijestupi Trajno - 

8.3.3. Prekršaji 740 03 01 Prekršaji Trajno - 

8.3.4. Materijalno pravo 740 04 01 Materijalno pravo Trajno - 

8.3.5. Obvezni odnosi 740 05 01 Obavezni odnosi Trajno - 

8.3.6. Obiteljsko pravo 740 06 01 Obiteljsko pravo Trajno - 

8.3.7. Parnični postupak 740 07 01 Parnični postupak Trajno - 

8.3.8. Nasljeđivanje 740 08 01 Nasljeđivanje Trajno - 

8.3.9. Izvanparnični postupak 740 09 01 Izvanparnični postupak Trajno - 

8.3.10
. 

Izvršni postupak 740 10 01 Izvršni postupak Trajno - 

8.3.11
. 

Uknjižba nekretnina u državnom 
vlasništvu 

740 11 01 
Uknjižba nekretnine u 
državnom vlasništvu 

Trajno - 

8.3.12
. 

Upis u sudski registar 740 12 01 Upis u sudski registar Trajno - 

8.3.13
. 

Proglašenje nestalih osoba umrlim i 
dokazivanje smrti 

740 13 01 
Proglašenje nestalih osoba 
umrlim i dokazivanje smrti 

Trajno - 

8.3.14
. 

Rehabilitacija 740 14 01 Rehabilitacija Trajno - 

8.3.15
. 

Ostalo 740 15 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

8.3.16
. 

Naknada štete - Zahtjevi i odluke za 
naknadu šteta 

740 16 01 
Naknada štete - Zahtjevi i 
odluke za naknadu šteta 

Trajno  

8.3.17
. 

Ovrhe 740 17 01 Ovrhe Trajno  

9. Vanjski i europski poslovi, regionalni razvoj, geodetski i katastarski poslovi, fondovi Europske unije i ostali poslovi 

9.1. Europski poslovi 
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 KORIŠTENJE SREDSTAVA EUROPSKE UNIJE 

9.1.1. 
Strateški i operativni dokumenti i 
programi za korištenje sredstava 
Europske unije 

901 01 01 
Strateški i operativni dokumenti 
i programi za korištenje 
sredstava Europske unije 

Trajno - 

9.1.2. Ostalo 901 02 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 PREDSTAVLJANJE REPUBLIKE HRVATSKE U DRUGIM DRŽAVAMA 

9.1.3. 
Međunarodne  organizacije i 
konferencije 

910 01 01 

Općenito - opća prepiska, upiti i 
obavijesti vezani uz 
međunarodnu poslovnu 
suradnju 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

9.1.4. 
Međunarodne  organizacije i 
konferencije 

910 01 02 
Politika i postupci (upute, 
mišljenja, protokoli) 

Trajno - 

9.1.5. 
Razvijanje i unapređenje odnosa s 
drugim državama 

910 02 01 

Sporazumi i ugovori (sporazumi, 
ugovori, oisma namjere i ostala 
dokumentacija vezana uz 
realizaciju suradnje) 

Trajno - 

9.1.6. Ostalo 910 03 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

9.2. Geofizika 

 HIDROMETEOROLOŠKA DJELATNOST 

9.2.1. Hidrologija 920 01 01 Hidrometeorološki poslovi Trajno - 

9.2.2. 
Meteorološka motrenja i praćenja 
klime 

920 02 01 
Meteorološka motrenja i 
praćenje klime 

Trajno - 

9.2.3. Vremenske analize i prognoze 920 03 01 Vremenske analize i prognoze Trajno - 

9.2.4. Meteorološka istraživanja i razvoj 920 04 01 
Meteorološka istraživanja i 
razvoj 

Trajno - 

9.2.5. Kvaliteta vode i zraka 920 05 01 Kvaliteta vode i zraka Trajno - 

9.2.6. Daljinska mjerenja 920 06 01 Daljinska mjerenja Trajno - 

9.2.7. Hidrometeorološke stanice 920 07 01 Meteorološke stanice Trajno - 

9.2.8. Instrumenti i naprave 920 08 01 Instrumenti i naprave Trajno - 

9.2.9. Ostalo 920 09 01 
Proglašenje prirodnih nepogoda 
(Odluka o proglašenju prirodnih 
nepogoda na području grada) 

Trajno - 

9.2.10
. 

Ostalo 920 09 02 
Naknada štete (zahtjevi i odluke 
za naknadu štete od 
elementarnih nepogoda) 

Trajno - 

9.2.11
. 

Ostalo 920 10 01 
Planovi djelovanja  grada 
Belišća – sanacija šteta 

Trajno - 
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9.3. Imovinski poslovi 

 IMOVINA U DRŽAVNOM VLASNIŠTVU JEDINICA LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE 

9.3.1. 
Rješavanje imovinsko-pravnih 
odnosa stambenih zgrada 

940 01 01 
Rješavanje imovinsko-pravnih 
odnosa stambenih zgrada 

Trajno - 

9.3.2. Uknjižba prava vlasništva 940 02 01 Uknjižba prava vlasništva Trajno - 

9.3.3. 
Postupci podjele imovine, prava i 
obveza jedinica lokalne i područne 
(regionalne) samouprave 

940 03 01 
Postupci podjele imovine, prava 
i obveza JLS 

Trajno - 

9.3.4. Ostalo 940 04 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 POLJOPRIVREDNO-PRAVNE MJERE 

9.3.5. Poljoprivredno-pravne mjere 941 01 01 Poljoprivredno-pravne mjere Trajno - 

 PRIJENOSI U DRŽAVNO VLASNIŠTVO I NADOKNAĐIVANJE ODUZETE IMOVINE 

9.3.6. 

Prijenosi u državno vlasništvo 
trgovačkih društava, imovine stranih 
državljana, stambenog i poslovnog 
prostora, poljoprivrednog zemljišta i 
dr. 

942 01 01 
Promjena režima vlasništva - 
općenito 

Trajno - 

9.3.7. 

Prijenosi u državno vlasništvo 
trgovačkih društava, imovine stranih 
državljana, stambenog i poslovnog 
prostora, poljoprivrednog zemljišta i 
dr. 

942 01 02 
Zahtjevi za naknadu oduzete 
imovine 

Trajno - 

9.3.8. 

Prijenosi u državno vlasništvo 
trgovačkih društava, imovine stranih 
državljana, stambenog i poslovnog 
prostora, poljoprivrednog zemljišta i 
dr. 

942 01 03 
Obavijest o dostavi podataka u 
svezi povrata oduzete imovine, 
prigovor stranke 

Trajno - 

 IZVLAŠTENJA 

9.3.9. Izvlaštenja 943 01 01 Izvlaštenja - općenito Trajno  

9.3.10
. 

Izvlaštenja 943 01 01 Utvrđivanje javnog interesa Trajno - 

9.3.11
. 

Izvlaštenja 943 02 01 
Utvrđivanje naknade za 
izvlašteno zemljište i zgrade 

Trajno - 

9.3.12
. 

Izvlaštenja 943 02 01 Izvlaštenja - ostalo Trajno - 

 GRAĐEVINSKO ZEMLJIŠTE 

9.3.13
. 

Prijenos u državno vlasništvo 944 01 01 
Općenito (opća prepiska, upiti, 
obavijesti i slično) 

- 
N + 2 

Izlučivanje 

9.3.14
. 

Naknada za oduzeto građevinsko 
zemljište 

944 02 01 
Naknada za oduzeto 
građevinsko zemljište 

Trajno - 

9.3.15
. 

Pravo prvokupa 944 03 01 Pravo prvokupa - 
Z + 10 

Izlučivanje 

9.3.16
. 

Utvrđivanje površine za redovnu 
upotrebu zgrade 

944 04 01 
Utvrđivanje površine za 
redovnu upotrebu zgrade 

Trajno - 
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9.3.17
. 

Prodaja 944 05 01 Prodaja Trajno - 

9.3.18
. 

Zakup i pravo građenja 944 06 01 Zakup i pravo građenja - 
Z + 10 

Izlučivanje 

4.5.19
. 

Zakup i pravo građenja 944 06 02 Gradski vrtovi - 
Z + 10 

Izlučivanje 

9.3.20
. 

Dobrovoljna prodaja u posjed 
jedinicama lokalne i područne 
(regionalne) samouprave 

944 07 01 
Dobrovoljna prodaja u posjed 
JLS 

Trajno - 

9.3.21
. 

Zakup građevinskog zemljišta u 
državnom vlasništvu 

944 08 01 
Zakup građevinskog zemljišta u 
državnom vlasništvu 

- 
Z + 10 

Izlučivanje 

9.3.22
. 

Zakup građevinskog zemljišta u 
državnom vlasništvu 

944 08 02 
Zakup građevinskog zemljišta u 
vlasništvu Grada 

Trajno - 

9.3.23
. 

Ostalo 944 09 01 Ostalo - 
N + 2 

Izlučivanje 

 IMOVINSKO – PRAVNI POSLOVI U VEZ S POLJOPRIVREDNIM ZEMLJIŠTEM 

9.3.24
. 

Prijenos u državno vlasništvo 945 01 01 Prijenos u državno vlasništvo Trajno - 

9.3.25
. 

Prenamjena poljoprivrednog 
zemljišta 

945 02 01 
Prenamjena poljoprivrednog 
zemljišta 

Trajno - 

9.3.26
. 

Prenamjena poljoprivrednog 
zemljišta 

945 02 02 Zakup poljoprivrednog zemljišta Trajno - 

9.3.27
. 

Prenamjena poljoprivrednog 
zemljišta 

945 02 03 
Prodaja poljoprivrednog 
zemljišta 

Trajno - 

9.3.28
. 

Ostalo 945 03 01 Ostalo   

9.4. Europska unija 

 EUROPSKA UNIJA 

9.4.1. Članstvo u EU 970 01 01 
Članstvo u EU uniji, projekt i 
projektno financiranje 

Trajno - 

9.4.2. Članstvo u EU 970 01 02 Ostalo Trajno - 

 POLITIKA REGIONALNOG RAZVOJA 

9.4.3. Europska teritorijalna suradnja 971 01 01 
Projekti, programi, makro 
regionalne strategije 

Trajno - 

9.4.4. Europska teritorijalna suradnja 971 02 01 
Europska grupacija za 
teritorijalnu suradnju 

Trajno - 

9.4.5. Europska teritorijalna suradnja 971 03 01 Ostalo Trajno - 

 STRATEŠKO PLANIRANJE REGIONALNOG RAZVOJA 

9.4.6. 
Strateško planiranje regionalnog 
razvoja 

972 01 01 
Strateško planiranje 
regionalnog razvoja i strategije 
urbanih područja 

Trajno - 
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9.4.7. 
Strateško planiranje regionalnog 
razvoja 

972 02 01 Lokalne razvojne strategije Trajno - 

9.4.8. 
Strateško planiranje regionalnog 
razvoja 

972 03 01 Ostalo Trajno - 

 POLITIKA REGIONALNOG RAZVOJA 

9.4.10
. 

Partnerstva 973 01 01 Partnerstva Trajno - 

9.4.11
. 

Središnja elektronička baza razvojnih 
projekata 

973 02 01 
Središnja elektronička baza 
razvojnih projekata 

Trajno - 

9.4.12
. 

Upisnik regionalnih koordinatora i 
lokalnih razvojnih agencija 

973 03 01 
Upisnik regionalnih 
koordinatora i lokalnih 
razvojnih agencija 

Trajno - 

9.4.13
. 

Ostalo 973 04 01 ostalo Trajno - 

 PRAĆENJE, IZVJEŠTAVANJE I VREDNOVANJE POLITIKE REGIONALNOG RAZVOJA 

9.4.14
. 

Praćenje, vrednovanje i izvještavanje 976 01 01 
Praćenje, vrednovanje i 
izvještavanje 

Trajno - 

9.4.15
. 

Ostalo 976 02 01 ostalo Trajno - 

 SURADNJA S JEDINICAMA LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE 

9.4.16
. 

Smjernice i upute 977 01 01 Smjernice i upute Trajno - 

9.4.17
. 

Upiti jedinica lokalne i područne 
(regionalne) samouprave 

977 02 01 
Upiti jedinica lokalne i 
područne (regionalne) 
samouprave 

Trajno - 

9.4.18
. 

Ostalo 977 03 01 Ostalo Trajno - 

 POSLOVI STRATEŠKOG PLANIRANJA, KOORDINACIJE FONDOVA I MEĐUNARODNIH PROGRAMA 

9.4.19
. 

Poslovi strateškog planiranja 978 01 01 Poslovi strateškog planiranja Trajno - 

9.4.20
. 

Ostalo 978 02 01 Ostalo Trajno - 

9.5. Fondovi Europske unije 

 USPOSTAVA SUSTAVA UPRAVLJANJA I KONTROLE 

9.5.1. 
Zahtjevi za određivanje i raspodjelu 
funkcija i odgovornosti 

980 01 01 
Zahtjevi za određivanje i 
raspodjelu funkcija i 
odgovornosti 

Trajno - 

9.5.2. 
Zahtjevi za tijela sustava i za 
uspostavu i unaprjeđenje sustava 

980 02 01 
Zahtjevi za određivanje i 
raspodjelu funkcija i 
odgovornosti 

Trajno - 

9.5.3. Ostalo 980 03 01 Ostalo Trajno - 

 UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA U SUSTAVIMA UPRAVLJANJA I KONTROLE 

9.5.4. 

Analiza radne opterećenosti, 
imenovanje osoba za obavljanje 
funkcija  te registar zaposlenika i 
edukacija 

981 01 01 

Analiza radne opterećenosti, 
imenovanje osoba za obavljanje 
funkcija te registar zaposlenika i 
edukacija 

Trajno - 
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9.5.5. 
Plan zapošljavanja, praćenje 
promjena i stanje administrativnih 
kapaciteta 

981 02 01 
Plan zapošljavanja, praćenje 
promjena i stanja 
administrativnih kapaciteta 

Trajno - 

9.5.6. Ostalo 981 03 01 Ostalo Trajno - 

 PROGNOZIRANJE, PRAĆENJE I VREDNOVANJE 

9.5.7. 
Savjetodavna tijela za praćenje 
provedbe operativnih programa 
Europske unije 

982 01 01 
Savjetodavna tijela za praćenje 
provedbe operativnih programa 
Europske unije 

Trajno - 

9.5.8. 
Plan i izvješća o provedbi 
vrednovanja programa 

982 02 01 
Plan i izvješća o provedbi 
vrednovanja programa 

Trajno - 

9.5.9. Ostalo 982 03 01 Ostalo Trajno - 

 DODJELA BESPOVRTANIH SREDSTAVA 

9.5.10
. 

Određivanje kriterija dodjele 
bespovratnih sredstava 

983 01 01 
Određivanje kriterija dodjele 
bespovratnih sredstava 

Trajno - 

9.5.11
. 

Planiranje, pripreme i objave te 
provedba postupaka dodjele 
bespovratnih sredstava 

983 02 01 
Planiranje, pripreme i objave te 
provedbe postupaka dodjele 
bespovratnih sredstava 

Trajno - 

9.5.12
. 

Ostalo 983 03 01 Ostalo Trajno - 

 IZVRŠAVANJE I UPRAVLJANJE UGOVORIMA O DODJELI BESPOVRTANIH SREDSTAVA 

9.5.13
. 

Provjera dokumentacije o nabavi, 
zahtjevi za nadoknadom sredstava te 
potraživanje troškova 

984 01 01 

Provjera dokumentacije o 
nabavi, zahtjevi za nadoknadom 
sredstava te potraživanje 
troškova 

Trajno - 

9.5.14
. 

Izvještavanje nakon provedbe 
projekata, zaključivanje projekata i 
prigovori 

984 02 01 
Izvještavanje nakon provedbe 
projekta, zaključivanje projekta 
i prigovori 

Trajno - 

9.5.15
. 

Ostalo 984 03 01 Ostalo Trajno - 

 REVIZIJE, KONTROLA DELEGIRANIH FUNCIJA I DRUGA KONTROLNA IZVJEŠĆA 

9.5.16
. 

Postupanje tijela sustava upravljanja 
i kontrole u postupku revizije 

985 01 01 
Postupanje tijela sustava 
upravljanja i kontrole u 
postupku revizije 

Trajno - 

9.5.17
. 

Očitovanje na revizijska izvješća, 
provedba revizijskih preporuka i 
izvještavanje 

985 02 01 
Očitovanje na revizijska 
izvješća, provedba revizijskih 
preporuka i izvještavanje 

Trajno - 

9.5.18
. 

Ostalo 985 03 01 Ostalo 
Trajno - 

 OVJERAVANJE 
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Redni 
broj 

Naziv glavne grupe, grupe i  podgrupe 

Klasifikacijska oznaka 

Naziv djelatnosti unutar podgrupe 

Vrijeme čuvanja 

Oznaka 
glavne 
grupe, 
grupe i 

podgrupe 

O
zn

ak
a

 

d
je

la
tn

o
st

i 

Broj  
dosjea 

Trajno 
Broj 

godina 

9.5.19
. 

Izjava o izdacima, podnošenje 
računa i računovodstvene 
dokumentacije 

986 01 01 
Izjava o izdacima, podnošenje 
računa i računovodstvene 
dokumentacije 

- 
N + 7 

Izlučivanje 

9.5.20
. 

Izvještaji i dokumenti o plaćanju 
Europskoj komisiji 

986 02 01 
Izvještaji i dokumenti o plaćanju 
Europskoj komsiji 

- 
N + 7 

Izlučivanje 

9.5.21
. 

Ostalo 986 03 01 Ostalo - 
N + 7 

Izlučivanje 

 FINANCIJSKI INSTRUMENTI 

9.5.22
. 

Utvrđivanje potreba  i uspostava 
sustava za pružanje financijske 
potpore i uspostave sustava 
financijskih instrumenata 

987 01 01 

Utvrđivanje potreba i uspostava 
sustava za pružanje financijske 
potpore i uspostave sustava 
financijskih instrumenata 

Trajno - 

9.5.23
. 

Vođenje, provedba, praćenje i 
nadzor provedbe financijskih 
instrumenata 

987 02 01 
Vođenje, provedba, praćenje i 
nadzor provedbe financijskih 
instrumenata 

Trajno - 

9.5.24
. 

Ostalo 987 03 01 Ostalo Trajno - 

 NEPRAVILNOSTI 

9.5.25
. 

Prigovori, pritužbe, predstavke, 
nepravilnosti u postupcima dodjele 
bespovratnih sredstava i provedbe 
ugovora 

988 01 1 

Prigovori, pritužbe, predstavke, 
nepravilnosti u postupcima 
dodjele bespovratnih sredstava 
i provedbe ugovora 

Trajno - 

9.5.26
. 

Ostalo 988 02 1 Ostalo Trajno - 

 POSEBNA PITANJA 

9.5.27
. 

Upravljanje rizicima i 
nepravilnostima, prijevarama te 
horizontalnim pitanjima u 
upravljanju fondovima EU 

989 01 01 

Upravljanje rizicima i 
nepravilnostima te 
horizontalnim pitanjima u 
upravljanju fondovima EU 

Trajno - 

9.5.28
. 

 989 02 01 Ostalo Trajno - 

9.6. Ostalo 

 OSTALO 

9.6.1. Ostalo 990-01  01 Ostalo 
- 

N + 2 
Izlučivanje 

      

10. Gradivo bez klasifikacijskih oznaka   

10.1. 
Dostavne knjige, knjige za poštu i 
druge pomoćne knjige 

Neklasificirano 
  

10.2. Bankovni izvod Neklasificirano   

10.3. Dosje radnika Neklasificirano   
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Redni 
broj 

Naziv glavne grupe, grupe i  podgrupe 

Klasifikacijska oznaka 

Naziv djelatnosti unutar podgrupe 

Vrijeme čuvanja 

Oznaka 
glavne 
grupe, 
grupe i 

podgrupe 

O
zn

ak
a

 

d
je

la
tn

o
st

i 

Broj  
dosjea 

Trajno 
Broj 

godina 

10.4. Knjiga ulaznih računa Neklasificirano   

10.5. Knjiga izlaznih računa Neklasificirano   

10.6. Ulazni i izlazni računi Neklasificirano   

10.7. Knjiga službenih putovanja Neklasificirano   

10.8. Inventurne liste Neklasificirano   

10.9. Glavna financijska knjiga Neklasificirano   

10.10. Dnevnik financijskog knjigovodstva Neklasificirano   

10.11. 

Knjigovodstvene isprave 
(otpremnice, dostavnice, 
narudžbenice, razni privremeni 
obračuni, nalozi, temeljnice i dr. 

Neklasificirano 

  

10.12. 

Dokumentacija o otvaranju, vođenju 
i zatvaranju žiro-računa, 
administrativne zabrane, obavijesti o 
izvodu 

Neklasificirano 

  

10.13. Knjiga analitičkog knjigovodstva Neklasificirano   

10.14. 
Uplatnice o primljenoj i isplatnice o 
isplaćenoj gotovini 

Neklasificirano 
  

10.15. 
Informacijska dokumentacija: 
filmovi, pozivnice, fotografije, 
brošure 

Neklasificirano 
  

10.16. 
Sufinanciranje umjetnog 
osjemenjivanja 

Neklasificirano 
  

 

Članak 3. 

Ovim Planom određuju se i brojčane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica unutar upravnih 

odjela, ureda i službi Grada Belišća i brojčane oznake stvaratelja i primatelja akata sukladno 

pravilnicima o unutarnjem redu i sistematizaciji radnih mjesta u upravnim odjelima, uredima i 

službama, kako slijedi:  

  

Redni 

broj 

Naziv službe/ureda/upravnog odjela/ odsjeka, 

čelnika ustrojstvene jedinice, radnog mjesta 

Brojčana oznaka 

odjela/odsjeka/ Brojčana 

oznaka 

osobe 

Kompletna 
brojčana 

oznaka bez 

stvaratelja 
Upravni 

odjel 
Odsjek 

1. Ured Gradonačelnika 1   01 

 Gradonačelnik – Burić Dinko 1  . 1 01/1 

 Zamjenica gradonačelnika –Vučković Ljerka 1  . 2 01/2 

 Pročelnik Ureda gradonačelnika – Domagoj Varžić 1 . 3 01/3 

 Odsjek za odnose s javnošću i informiranje 1 2  01-02 

 
Voditelj Odsjeka za odnose s javnošću i informiranje – 
Pavlović Martinović Ana 

1 2 1 01-02/1 

 
Odsjek za opće, administrativne i pomoćno-

tehničke poslove 
1 3  01-03 
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Redni 

broj 

Naziv službe/ureda/upravnog odjela/ odsjeka, 

čelnika ustrojstvene jedinice, radnog mjesta 

Brojčana oznaka 

odjela/odsjeka/ Brojčana 

oznaka 

osobe 

Kompletna 

brojčana 

oznaka bez 

stvaratelja 
Upravni 

odjel 
Odsjek 

 
Voditelj Odsjeka za opće, administrativne i pomoćno-
tehničke poslove – Mijatović Jasna 

1 3 1 01-03/1 

 Domar – Dražen Šandor . . .  

 Odsjek za poslove pisarnice 1 4  01-04 

 Voditelj Odsjeka pisarnice - Kirner Iva 1 4 1 01-04/1 

 
Viši stručni suradnik za poslove pisarnice - Takalić 

Ivan 
1 4 2 01-04/2 

2. Upravni odjel za društvene djelatnosti 2   02 

 
Pročelnica Upravnog odjela za društvene djelatnosti -

Andrašek Barić Antonija 
2  . 1 02/1 

 
Odsjek za predškolski odgoj, školstvo, kulturu i 

tehničku kulturu 
2 1  02-01 

 
Voditeljica Odsjeka za predškolski odgoj, školstvo, 

kulturu i tehničku kulturu - Jurkin Monika 
2  1 1 02-01/1 

 
Viši stručni suradnik za društvene djelatnosti - Kozina 
Lea 

2  1 2 02-01/2 

 
Odsjek za sport, tjelesnu kulturu, turizam, 

zdravstvo i socijalnu skrb 
2 2  02-02 

 
Voditelj Odsjeka za sport, tjelesnu kulturu, turizam, 

zdravstvo i socijalnu skrb - Kolarić Branimir 
2 2 1 02-02/1 

 
Stručna suradnica za sport, tjelesnu kulturu, turizam, 
zdravstvo i socijalnu skrb - Kristina Horvat 

2 2 2 02-02/2 

3. 
Upravni odjel za prostorno planiranje i 

gospodarstvo 
3   03 

 
Pročelnica Upravnog odjela za prostorno planiranje i 

gospodarstvo - Žigić Ljiljana 
3  . 1 03/1 

 Savjetnik za prostorno planiranje - Berečić Vedran 3  . 2 03/2 

 Odsjek za gospodarstvo i poljoprivredu 3 1  03-01 

 
Viši stručni suradnik za gospodarstvo i poljoprivredu - 

Budimir Dajana 
3 1 1 03-01/1 

4. Upravni odjel za financije i proračun 4   04 

 
Pročelnica Upravnog odjela za financije i proračun - 

Lalić Božica 
4 . 1 04/1 

 Savjetnik za proračun i poreze - Crnogaj Domagoj 4  . 2 04/2 

 Odsjek za računovodstvo i financije 4 1  04-01 

 
Viši stručni suradnik za računovodstvo i financije - 
Bartolović Evelina 

4 1 1 04-01/1 

 
Viši stručni suradnik za računovodstvo i financije - 
Holjevac Abramić Nataša 

4 1 2 04-01/2 

 
Viši stručni suradnik za računovodstvo i financije – 
Dunja Kenđelić 

4 1 3 04-01/3 

 
Odsjek za obračun plaća i računa, analitiku, 

financijsko i materijalno knjigovodstvo 
4 2  04-02 

 Stručni referent analitičar - Jurković Marinela 4 2 1 04-02/1 
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Redni 

broj 

Naziv službe/ureda/upravnog odjela/ odsjeka, 

čelnika ustrojstvene jedinice, radnog mjesta 

Brojčana oznaka 

odjela/odsjeka/ Brojčana 

oznaka 

osobe 

Kompletna 

brojčana 

oznaka bez 

stvaratelja 
Upravni 

odjel 
Odsjek 

5. 
Upravni odjel za komunalno-stambene djelatnosti i 

uređenje naselja 
5   05 

 
Pročelnik Upravnog odjela za komunalno-stambene 

djelatnosti i uređenje naselja - Šovagović Dejan 
5  . 1 05/1 

 
Odsjek za komunalno redarstvo i komunalne 

poslove 
5 1  05-01 

 
Voditelj Odsjeka za komunalno redarstvo i komunalne 
poslove - Klanjšček Romano 

5 1 1 05-01/1 

 Komunalni redar – Vicić Mateo 5 1 2 05-01/2 

 Odsjek za upraviteljstvo i stambene poslove 5 2  05-02 

 
Voditeljica Odsjeka za upraviteljstvo i stambene 
poslove- Strugačevac Lucija 

5 2 1 05-02/1 

6. 
Upravni odjel za strateško planiranje i upravljanje 

razvojem Grada 
6   06 

 Pročelnik – Nedeljko Kovačić 6  . 1 06/1 

7. Tajništvo grada 7   07 

 Tajnik Grada - Takač Sanja 7  . 1 07/1 

 
Savjetnik za lokalnu samoupravu - Majstorović Stanić 
Sanja 

7  . 2 07/2 

 Savjetnik za lokalnu samoupravu - Dorkić Dijana 7  . 3 07/3 

 
Viši stručni suradnik za lokalnu samoupravu - Bilić 
Tamara 

7 . 4 07/4 

 Odsjek za razvoj sustava upravljanja imovinom 7 1  07-01 

 
Voditelj Odsjeka za upravljanje imovinom - 

Slijepčević Jasna 
7 1 1 07-01/1 

8. Služba za javnu nabavu 8 .  08 

 Pročelnik službe za javnu nabavu - Žulj Danijela 8 . 1 08/1 

 Viši stručni suradnik za javnu nabavu – Tamara Grgić 8 . 2 08/2 

 Viši stručni suradnik za javnu nabavu - Matea Lalić 8 . 3 08/3 

9. Muzej grada Belišća 9   09 

 Ravnateljica – Nada Milas Bosanac 9  . 1 09/1 

10. 
Vlastiti pogon – Služba za organizaciju parkirališta 

i naplatu parkinga 
10   10 

 Upravitelj Vlastitog pogona – Marko Anić 10 . 1 10/1 
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Članak 4. 

Danom primjene ovog Plana prestaje primjena Plana klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka 

stvaratelja i primatelja akata upravnih tijela i drugih tijela grada Belišća za 2023. godinu, 

KLASA: 035-01/21-01/1, URBROJ: 2158-3-06/1-22-7 od 9. prosinca 2022. 

 

Članak 5.  

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena stupa na 

snagu danom donošenja i objavit će se u „Službenom glasniku grada Belišća”. 

 

 

KLASA: 035-01/24-01/01 

URBROJ: 2158-03-01-04/2-24-01 

Belišće,  29. prosinca 2023.godine 

                                                                                              Gradonačelnik: 

 

     Dinko Burić, dr. med.,v.r. 
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Izdaje: Gradsko vijeće grada Belišća. Odgovorni urednik: Sanja Takač, Tajnica Grada. Uredništvo i uprava: Grad 

Belišće, Vijenac dr. Franje Tuđmana 1, Belišće. Cijena jednog primjerka iznosi 2 % od prosječnog osobnog dohotka 

isplaćenog u privredi Republike Hrvatske u prethodna 3 mjeseca. 

 


